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Introduccion a CONEAU Global

iBienvenido! Comenzaréa a trabajar con CONEAU Global. Atenea es el nuevo entorno web
de acreditaciobn de carreras y evaluacion institucional. Dentro de Atenea, podremos
encontrar varias aplicaciones:

Administracion
- Estructura de la institucion
Acreditacion de carreras

- Formalizaciones
- Solicitudes de acreditacion

Evaluacion institucional
- SIEMI

Por otro lado, CONEAU Global tiene un nuevo curriculum desde el cual cada docente puede
administrar sus datos personales y académicos, ademas de revisar las vinculaciones que le
realicen las instituciones para las solicitudes de acreditacion.

¢ Qué ventajas tiene CONEAU Global?

La ventaja principal es que se trata de un sistema 100% basado en web. Como
consecuencia, no es necesario instalar aplicaciones o verificar los nimeros de version:
simplemente deberd ingresar a una pagina web con su usuario y contrasefa para gestionar
la informacion.

¢, Qué convocatorias deben completarse bajo CONEAU Global?

Estamos lanzando las convocatorias en forma paulatina. En la web de la CONEAU
(www.coneau.gob.ar) se informa para cada convocatoria qué sistema se debe utilizar.

¢COomo puedo obtener asistencia sobre CONEAU Global?

Ofrecemos varias vias de comunicacién para su comodidad.

Mesa de ayuda de CONEAU Global: 4819-9050 interno 1020 (lineas rotativas)
Dudas generales sobre CONEAU Global: global@coneau.gob.ar

Solicitudes de acreditacion (Grado): instructivogrado@coneau.gob.ar
Solicitudes de acreditacion (Posgrado): instructivoposgrado@coneau.gob.ar
Curriculum docente: fichadocente@coneau.gob.ar

También disponemos de un canal de YouTube con video tutoriales sobre los principales
procesos dentro del sistema:

Haga clic AQUI para acceder a nuestro canal de YouTube.
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Secciones de CONEAU Global

Coneau Global cuenta con distintas secciones, los usuarios podran ingresar en una o varias
secciones segun los permisos con los que su cuenta fue creada.

CONEHU g IO ba] UNIVERSIDADES DOCENTES EVALUADORES PERSONAL PUBLICO

Universidades

cione una opcion para comenzar.

Presente sus carreras para la acreditacion.

Gestione la informacion para la evaluacion institucional. Iniciar sesion
l. fl
L g Crear cuenta

| Mas informacio

Universidades
Acreditacion de carreras

Formalice y presente sus carreras a acreditacion desde la web. De esta forma agilizamos el
proceso de evaluacion y podremos contactarnos para comentarle cambios o novedades.

Evaluacion Externa

Ahora la presentacion de su institucion para la Evaluacion Externa se completa desde la web.
De esta forma le brindaremos asistencia en tiempo real y resguardaremos toda su
informacion.

Gestion y seguimiento

Ademas, estamos desarrollando un seguimiento en tiempo real de sus tramites, para que

pueda conocer el estado de sus solicitudes, qué técnicos estan trabajando en ellas y los
resultados.

Docentes
Complete su curriculum

Complete y actualice su curriculum vitae académico desde la web, mediante el Cvar (el
nuevo curriculum unificado a nivel ministerial) si es docente nacional o con nuestra ficha
docente de CONEAU si es extranjero.
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Conozca quién lo vincula

Verifique qué instituciones lo vinculan a su informacion, permitiendo aprobar o desaprobar
cada cargo en caso de contener informacioén imprecisa o falsa.

Registro de Expertos

Con su curriculum, estara listo para realizar una solicitud de incorporacion al Registro de
Expertos de CONEAU, para participar como evaluador de carreras e instituciones.

Evaluadores
Trabajar remotamente

Acceda a la funcionalidad completa necesaria para llevar a cabo la evaluacion de carreras o
instituciones desde cualquier lugar del pais y del mundo.

Informacioén online

Ya no es necesario instalar visualizadores, contar con ciertos requisitos en el equipo o tener
que llevarse material a casa.

Tramites

Acceda directamente a la informacion de sus carreras o instituciones asignadas en cualquier
momento.

Personal
Trabajar remotamente

Acceda a la funcionalidad completa de todos los sitemas CONEAU desde cualquier lugar del
pais y del mundo.

Mayor versatilidad

Ya no es necesario instalar nuevas versiones, contar con ciertos requisitos en el equipo o
tener que llevarse material a casa.

Visitas

Acceda directamente a la informacidn de las carreras o instituciones asignadas durante las
visitas.
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Ingresar a CONEAU Global Universidades
CONEAU Global cuenta con un inicio de sesion Unico para todos los usuarios. Al iniciar sesion
con su usuario y contrasefia el sistema le mostrara las aplicaciones disponibles para usted.

En la pantalla de inicio de CONEAU Global, acceda haciendo clic en el botén “Iniciar sesion”
ubicado a la derecha de la pantalla.

CONEHU gIOba] UNIVERSIDADES DOCENTES EVALUADORES PERSONAL PUBLICO

Universidades

Seleccione una opcion para comenzar.
Presente sus carreras para la acreditacion.

Gestione la informacion para la evaluacidn institucional. Iniciar sesion
[

v
| Masinformacion |

Haga clic en el recuadro que indica la flecha para acceder al link correspondiente

En nuestro Canal de Youtube encontrara videos tutoriales que lo asistiran en el proceso de
inicio de sesion.

Videos de referencia:
Iniciar sesion CONEAU Global

Para continuar, debera iniciar sesion ingresando su nombre de usuario y contrasefia.

CONERL g )

Acceder

Nombre de usuario

Contrasefia A;
» Olvidé mis datos e
> Crear cuenta

. J

Haga clic en el recuadro que indica la flecha para acceder al link correspondiente
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Solicitar un usuario

En el caso de solicitar una nueva cuenta de usuario, debera completar los datos solicitados
en el formulario de “Solicitud de usuario universitario”.

CONERU global solicitud de usuario universitario

Para solicitar una nueva cuenta de usuario, debera comunicarse con el administrador de su institucién o unidad académica.

Administradores universitarios

> Selecci su institucion de la lista despleg;
Institucién: | (Seleccionar) v
> Selecci la unidad démica (facultad, departamento, etc.) y la sede en la cual se desempeiia.

Unidad académica/sede r(OUE opcidn...)

* Otra unidad académica/sede: | 1
> ¢Qué procedimiento(s) necesita realizar?
[[1S0y el administrador de la unidad académica y necesito formalizar una presentacién a acreditacion

DSoy el administrador de la unidad académica y necesito trabajar con Instructivos.

> Sus datos personales

" [r— B
Apellido: Mombres: |

* Correo electrénico rusuarin@hnst com 1

dominio de su institucion

Cadigo de verificacion:

H
o]=/0)

(Imroduzna el texto

(—

Solicitar usuario al administrador

CconERUglobal - Térm

El sistema generara una solicitud de usuario que recibira el administrador de su institucién o
unidad académica segun corresponda. Luego de que el administrador cree su cuenta,
recibirda un correo con su nombre de usuario y contrasefa.
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Aplicaciones para universidades

En esta seccion, encontrara aplicaciones de administracion, de acreditacion de carreras y de
evaluacion institucional.

Dependiendo de los permisos con los que cuente su usuario podra ver una o varias de las
siguientes aplicaciones.

Inicio Ayuda Nombre Apellido
T, | conen
|||’ Atenea CONERUglobal

Bienvenido, Nombre Apellido

Administracion

Estructura de la institucion
Administre la estructura de su institucion, cree usuarios y
gestione los grupos personalizados.

p
Acreditacion de carreras

Formalizaciones
Formalice las cameras que luego presentara a acreditacion.

1 1

Solicitudes de acreditacion
Complete las solicitudes de acreditacion para las cameras que

L han sido formalizadas )

Evaluacion institucional

l

SIEMI
\ Complete la informacidn de su institucion para la Evaluacion
Extema

CONERAUglobal - Términos y condiciones - Politica de privacidad - Mesa de ayuda - Web institucional

Aplicaciones de administracion

Estructura de la institucién
Le permite gestionar la informacién compartida de su institucion, unidad académica y

carreras, También podra gestionar los usuarios de su institucion y asignar permisos para las
diferentes aplicaciones.

Aplicaciones de acreditacion de carreras

Formalizaciones

Le permite crear y administrar las formalizaciones de las carreras de grado y posgrado que
se presenten a acreditacion.

Solicitudes de acreditacion
Le permite gestionar las solicitudes de acreditacion para las carreras formalizadas.

Aplicaciones de evaluacion institucional

SIEMI
Le permite completar la informacion de su institucion para la Evaluacion Externa.

A Y
El acceso a estas aplicaciones y el alcance de las mismas, dependera de los
permisos con los que cuente su usuario

. J
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Aplicaciones de Administracion

Administracion
@ Estructura de la institucion
Administre la estructura de su institucion o unidad académica, cree usuarios y gestione los grupos personalizados.

Estructura de la institucion

Al ingresar en la aplicacion Estructura de la Institucién, encontrara las siguientes opciones.
Las mismas pueden variar segun los permisos de su usuario.

Inicio Ayuda Nombre Apellido
T, oo . : : .
| | Atenea Administrador institucional

Esta aplicacién le permitira gestionar los usuarios, grupos y la informacién estructural de su institucién o unidad académica.

Utilice el mend para navegar por las distintas opciones y comenzar a trabajar

Institucion ) v

Gestione la infarmacian general de la institucion, ubicacion de la sede central y autoridades

Administrar institucién
Gestione las unidades démi y sedes/localizaciones que dependen de la institucidn.

Administrar unidades académicas ‘Administrar sedes y localizaciones

Unidad académica: Rectorado v

Gestione las carreras que dependen de la unidad académica seleccionada

Usuarios y grupos

Gestione las cuentas de usuario que dependan de su nivel

Gestione los grupos personalizados para asignar permisos a los usuarios.

Administrar grupos de Instructivos | | Administrar grupos de SIEMI

Administrar Institucion
Gestione la informacion general de la institucion, ubicacion de la sede central y autoridades.

Recomendamos mantener actualizado el contenido de esta pagina.

Esta informacion serd compartida con todas las aplicaciones de CONEAU Global, como
Formalizaciones, Instructivos o la ficha institucional SIEMI.

Institucion: ) v

Gestione la informacidn general de la institucidn, ubicacidn de la sede central y autoridades.

Administrar institucion

Desde aqui podra ingresar la imagen del logotipo de la instituciéon, los datos de la maxima
autoridad y la direccién del rectorado.
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Administrar unidades académicas

Desde aqui, podra gestionar el listado de unidades académicas que dependan de la
institucion. Esta informacion es compartida con todas las aplicaciones de CONEAU Global.

Inicio Ayuda Nombre Apellido

Unidades académicas

La informacién de los siguientes puntos es compartida con todos los sistemas de CONEAU Global.

Siun item ya no aplica (por ejemplo por una unidad académica que ya no esta en funcionamiento), debera desactivarla sin
eliminarla.

Solamente podra eliminar informacidon que atn no ha sido vinculada a otros sistemas. Si no puede eliminar un item, desactivelo.

Unidad Académica ; S

Facultad De Ingenieria

Rectorade

»
| Mostrar items inactivos | A\:

(Nota: Los items inactivos ne serdn visibles en otros sistemas)

Agregar

Para agregar una nueva unidad académica, debera hacer clic en el botéon “Agregar” que se
encuentra en el lateral derecho de la grilla. Ingrese el nombre, marque la opcion “Activa” y
por dltimo haga clic en “Guardar”.

Informacion de la Unidad Académica x|

* Denominacién: |

Activa:

o S

Modificar o eliminar
Para modificar o eliminar, primero debra seleccionar el item que desee y luego hacer clic en
“Modificar” o “Eliminar” segun corresponda.

Si un item ya no aplica (por ejemplo por una unidad académica que ya no esta en
funcionamiento), debera desactivarlo sin eliminarlo.

Solamente podra eliminar informacién que aun no ha sido vinculada a otras aplicaciones. Si
no puede eliminar un item, desactivelo.

Para ver las unidades académicas que han sido desactivadas debera tildar la opcién “Mostrar
items inactivos”. De esta manera podrd modificarlos para ponerlos nuevamente como
Activos. Los items inactivos no seran visibles en otras aplicaciones.
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Administrar sedes y localizaciones

Desde aqui podra gestionar el listado de sedes y localizaciones que dependan de la
institucion, al igual que indicar cual es la sede central. Esta informacién es compartida con
todas las aplicaciones de CONEAU Global.

Para indicar cual es la sede central de la institucibn debera seleccionarla de la lista
desplegable y hacer clic en el botén “Aceptar”.

Inicia Ayuda Nombre Apellido

Sede central

Indique cual es la sede central de la institucion.

La informacidn de este punto es compartida con todos los sistemas de CONEAU Global. @
* Sede central: [ Sede Central V]

Agregar
Para agregar una nueva sede/localizacién, debera hacer clic en el botén “Agregar” que se
encuentra en el lateral derecho de la grilla.

Sedes y localizaciones de la institucion

»

Las Sedes desarrollan las tres funciones sustantivas de docencia, investigacidn y extensidn. Cuentan con una estructura de gestidn, propia de la
institucion universitaria.

} 4

Las Localizaciones (dictado de carreras completas o extensiones dulicas), en cambio, desarrollan parte del dictado de una carrera. No realizan
necesariamente las otras funciones universitarias. Puede tener una estructura de gestidn propia para el desarrollo de las carreras.

»

Puede considerarse como una Sede aquella que comprende en un mismo espacio al Rectorado y una 0 mas unidades académicas. o aquella que
incluye a mas de una unidad académica.

La informacion de los siguientes puntos es compartida con todos los sistemas de CONEAU Global.
Si un ftem ya no aplica (por ejemplo por una unidad académica que ya no esta en funcionamiento), debera desactivarla sin eliminarla.
Sdlamente podrd eliminar informacidn que atn no ha sido vinculada a otros sistemas. Si no puede eliminar un item, desactivelo.

Provincia [ Departamento/Partido |"

Mendoza Sede Mendoza Capital Mendoza m

Sede Central Sede Salta General José de San Martin  Localidad m

Sede Salta Dictado de carrera(s) completa(s) Buenos Aires  Adolfo Alsina Salta

E3)

Sede/localizacidn o ¥ Tipo

[CIMostrar items inactivos
(Nofs: Los items inactivos no serdn visibles en ofros sistemas)

Complete la informacién solicitada y haga clic en el botén “Guardar”.

Informacién de la Sede 1%

* Denominacién ( }

Tipo: | Sede |v| * Pais: | Argentina |
* Provincia: | Buenos Aires 1¥]

* Departamento/Partido ( Adolfo Alsina |%]

* Localidad [ "

Sede activa:

%m
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Por altimo, deber&a agregar la/s dependencia/s que correspondan a dicha sede/localizacion.
Esta accidon podra realizarla luego desde la opcion “Modificar”.

Dependencia:
No hay informacién disponible

=

Modificar o eliminar
Para modificar o eliminar, primero debré seleccionar el item que desee y luego hacer clic en
“Modificar” o “Eliminar” segun corresponda.

Si un item ya no aplica (por ejemplo por una sede/localizacibn que ya no esta en
funcionamiento), deberd desactivarlo sin eliminarlo.

Solamente podra eliminar informacién que aun no ha sido vinculada a otras aplicaciones. Si
no puede eliminar un item, desactivelo.

Para ver las sedes/localizaciones que han sido desactivadas debera tildar la opcién “Mostrar
items inactivos”. De esta manera podra modificarlos para ponerlos nuevamente como
Activos. Los items inactivos no seran visibles en otras aplicaciones.

Las sedes desarrollan las tres funciones sustantivas de docencia, investigacion y extension.
Cuentan con una estructura de gestion, propia de la institucion universitaria.

Las localizaciones (dictado de carreras completas o extensiones &ulicas), en cambio,
desarrollan parte del dictado de una carrera. No realizan necesariamente las otras funciones
universitarias. Puede tener una estructura de gestibn propia para el desarrollo de las
carreras.

Puede considerarse como una Sede aquella que comprende en un mismo espacio al
Rectorado y una o mas unidades académicas, 0 aquella que incluye a mas de una unidad
académica.
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Administrar carreras

Desde aqui podra gestionar el listado de carreras de pregrado, grado y posgrado que
dependan de la unidad académica seleccionada. Esta informacion es compartida con todas
las aplicaciones de CONEAU Global.

Para ingresar al listado de carreras, primero debera seleccionar de la lista la unidad
académica que corresponda y luego hacer clic en el botén “Administrar carreras”.

Unidad zcadémical [ Rectorado v| @

Gestione las carreras que depepdepde nidad académica seleccionada.

Contaréa con tres grillas cada una correspondiente a carreras de pregrado, grado y posgrado,
desde donde podréa crear nuevas carreras y administrar las ya existentes.

Inicio Ayuda Nombre Apellido

Carreras de la unidad académica

La informacion de los siguientes puntos es compartida con todos los sistemas de CONEAU Global.

Si un item ya no aplica (por ejemplo por una carrera que ya no estd en funcionamiento), debera desactivarla sin eliminarla.
Sdlamente podra eliminar informacién que ain no ha sido vinculada a otros sistemas. Si no puede eliminar un item,
desactivelo.

Carreras de pregrado

Unidad Académica « ™ carrera
Unidad Académica Carrera de pregrado

< >

Carreras de grado

Unidad Académica « ¥ Carrera « ¥ Estado

Unidad Académica Carrera de grado 1 Carrera en fu yar

Unidad Académica Carrera de grado 2 Carrera nueva (Proyecto)

< >

Carreras de posgrado

Unidad Académica  « ¥ Carrera « ¥ Tipo [~ Eptago
Unidad Académica Especizlizacidn en 1 Especializacidn Carrél ni

Unidad Académica Maestria en 1 Maestria Carrera nueva (Pro

< >

[IMastrar items inactivos
(Nota: Los items inactivos no serdn visibles en ofros sistemas)
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Agregar
Una vez que haya ingresado al listado de carreras de la unidad académica que desee,
debera hacer clic en el botén “Agregar” que se encuentra en el lateral derecho de cada grilla.

Informacion de la carrera de posgrado x
4 Unidad Académica: | Unidad Académica e h
* Carrera: | Especializacion en 1
. [ — f
Tipo de carrera: | Especializacién ¥ Estado. | Carrera en funciona... %
Area disciplinaria: | Ciencias Basicas .
Disciplina: | Astronomia y astrofisica .
Subdisciplina: | Astrofisica hd
r— —
Modalidad: | Presencial v Plan de estudios: | Estructurado v
o L pr—
* Afio de inicio” | 2016
\_ J

Activa:

Localizaciones en que se dicta
Localizacidn sede ™! Instituciones con las que Articula ™ Afio d@ Agregar
Sede Central 2016

Cada tipo de carrera le solicitard que complete diferente informacién. En el caso de carreras
de posgrado, el nombre de la misma deberd comenzar con “Especializacién en...”, “Maestria
en...” o “Doctorado en...”. Para las carreras de grado y posgrado, ademas, deberda seleccionar
la/s sede/s en la/s que se dictan.

Luego de completar la informacion solicitada, haga clic en el botén “Guardar”.

Modificar o eliminar
Para modificar o eliminar, primero debra seleccionar el item que desee y luego hacer clic en
“Modificar” o “Eliminar” segun corresponda.

Si un item ya no aplica (por ejemplo por una carrera que ya no estid en funcionamiento),
deberé& desactivarlo sin eliminarlo.

Solamente podra eliminar informacién que aun no ha sido vinculada a otros sistemas. Si no
puede eliminar un item, desactivelo.

Para ver las carreras que han sido desactivadas debera tildar la opciéon “Mostrar items
inactivos”. De esta manera podra modificarlos para ponerlos huevamente como Activos. Los
items inactivos no seran visibles en otros sistemas.

r h)

Las carreras que tengan como estado “Carrera nueva (Proyecto)” no
figuraran en el listado de oferta académica.

\ J
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Usuarios y grupos

Aqui encontrara las funciones necesarias para administrar cuentas de usuarios y grupos
personalizados tanto de instructivos como de SIEMI, que dependan de su nivel.

Usuarios y grupos

Gestione las cuentas de usuario que dependan de su nivel. @
Gestione los grupos personalizados para asignar permisos a los usuarios. @

Administrar grupos de Instructives Administrar grupos de SIEMI

Administrar usuarios

Seleccione la opcion “Administrar usuarios” para acceder al listado de usuarios asociados a

su institucion y/o unidades académicas relacionadas. Desde aqui podra crear y gestionar las
cuentas de usuario que dependan de su nivel.

Inicio Ayuda

Prueba Institucidn 1

. ’ CONERL R . . .
” I Atenea Administracion de usuarios
El sigui listado los ios asociados a su institucion y/o unidades académicas relacionadas &
Usuario > | apellido a I | Primer nombre ! | Segundo nombre | | Correo electrénico Il | Creador o
v A ? 9 4 ?
testua testua comeo@gmail.com Prueba Institucion 1
USUENoC posgrado Usuzrio ido de Camera comeo@gmail.com Prueba Institucion 1
usuarioua usuarioua comeo@gmail.com Prueba Institucion 1
=3  etiminar |
Permitir acceso a... Asignar grupos de Instructivos... | Asignar fichas de Instructivos... Asignar grupos de SIEMI...

Controles de gestion de usuarios
Controles Basicos

Los siguientes controles le permitiran crear un nuevo usuario y modificar o eliminar uno ya
existente seleccionandolo previamente.

Controles Avanzados

Permitir acceso a... Asignar grupos de Instructivos... Asignar fichas de Instructivos... Asignar grupos de SIEMLI...
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Permitir acceso a...: Desde esta opcidon podra asignar la/s unidades académicas con las
que el usuario podra trabajar. Si el usuario no es administrador, el acceso dependera de la

asignacion de grupos personalizados.

Permisos de acceso %

Desde esta opcion podra asignar la o las unidades académicas con las que el usuario podra
trabajar. Si el usuario no es administrador, el acceso dependera de la asignacion de grupos

personalizados
- =)

[Umdad academica/Sede. | Facultad de Prueba 1 (Campus General)

= =

Unidad académica (Sede)

Facultad de Prueba 1 (Extension de Prueba 1)

Asignar grupo de Instructivos...:
personalizados de acceso a instructivos.

Seleccione la Unidad académica/Sede de
la lista desplegable y haga clic en el
botén “Asignar”.

Si desea eliminar una unidad

académica/Sede asignada, seleccidnela
del cuadro inferior y haga clic en el boton

“Eliminar”.
/4

Desde esta opcion podra agregar o quitar los grupos

Asignacion de grupos x
Seleccione el grupo de Ila lista
Desde esta opcion podra agregar o guitar los grupos personalizados de acceso a Instructivos - 7
Grupos personalizados: | Ejemplo de Carrera de Posgrado Al Asignar grupo desplegable y haga CIIC en el bOton
“Asignar grupo”.
Grupos asignados p - m
e Para eliminar un grupo, selecciénelo de la
Ejemplo de Camrera de Posgrado grilla y haga clic en el botén “Eliminar”.

Asignar fichas de Instructivos...: Desde esta opcion podra asignar permiso de acceso a
fichas individualmente. Las fichas deberan estar creadas previamente para poder utilizar

esta opcion.

| Asignacion de permisos a fichas X
= B
Presentacion: | Rectorado (Ciencias de la Salud) v
Seccién: | Institucion ¥
Tipo de ficha: | Inmuebles b
Ficha v %
* Tipo de permiso: | Lectura v
\ p P 1gn. 1/
Descripcion ~! | Tipo de ficha ~!| | Tipo de permiso '~ | Usuario creador v m
g 7 7 v
No hay informacion disponible.
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Para poder asignar permisos de acceso a una ficha especifica, debera seleccionar entre las
siguientes opciones las que correspondan:

- Presentacion: Muestra el listado de solicitudes de acreditacion con las que se encuentra
trabajando;

- Seccidn: Muestra las tres secciones con las que cuenta cada solicitud de acreditacion:
Institucion, unidad académica y carrera;

- Tipo de ficha: Segun la seccidon que haya seleccionado, el listado mostrara los tipos de
fichas con los que cuenta cada seccidn (ej. seccion/tipo de ficha: Institucion/Inmuebles,
Unidad académica/Actividades curriculares, Carrera/Plan de estudio, etc.);

- Ficha: La lista muestra todas las fichas ya creadas del tipo seleccionado;

- Tipo de permiso: El sistema cuenta con dos tipos de permisos, 1. Lectura y 2. Lectura
y modificacion.

Luego de haber seleccionado todas las opciones, haga clic en el botén “Asignar Ficha” para
que el permiso sea aplicado. Repita esta operacion para cada ficha que desee.

Asignar grupos de SIEMI...: Desde esta opcion podra agregar o quitar los grupos
personalizados de acceso a SIEMI.

Seleccione el grupo de Ila lista
desplegable y haga clic en el botén
“Asignar grupo”.

Grupos asignados

Para eliminar un grupo, selecciéonelo de
la grilla y haga clic en el botén
“Eliminar”.
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Crear nuevo usuario

Para crear un nuevo usuario debera hacer clic sobre el boton “Nuevo” de los controles
basicos. Se abrirdA un cuadro emergente donde debera configurar las opciones segun
corresponda y hacer clic en “Guardar”.

Infarmacian del usuano x
g Apellida/Descripcion e
St f wswano no es una persona fisica, puede ingresar una descrpeidn (Ef. Supenvisor de contenidos,
Prirmer nombre Sl:gundu nonibne DatOS pe I’SOﬂaleS J
Saxo * Comeo electrénica
{Seleccionar) v
vy
(‘FH}"I general _"\‘
(Seleccionar...) A
Los usuanos no accederdn a las opciones de adminisiracidn ¥ no poseen permisos por defecto. Eslos
2 [ b 2 ¥
Institucion que se vinculard al usuario Perfil Yy vinculaciéon del
Instituci P 1 T :
stitucién de Prueba usuario
Unidad académica’sede que se vinculard al usuario
Facullad de Prueba 1 (Extensidn de Prusba 1) v
Nivel educativo
l\h(No restringir) :’l
’f"’ La cuenta del usuario esta activa _\
Dastide asta opcidn & & usuano no frabaga r
Ctorgar acceso a formalizaciones
Citorgar acceso a Instructivos ACCGSO a apllcaC|OneS y
: activacion de usuario
Ctorgar acceso a SIEMI
Tilde esta opcidn s el usuano trabajard completando infarmacidn para la evaluacion exlema
vy

Datos personales

Ingrese los siguientes datos personales del usuario: Apellido/Descripciéon, Primer nombre,
Segundo nombre, Sexo, Correo electrénico (los campos marcados con un * al inicio son
campos de llenado obligatorio).

Si el usuario no es una persona fisica, puede ingresar una descripciébn, como por ejemplo:
Supervisor de contenidos.

Una vez que ingrese el correo electronico y guarde los datos, no podra modificarlo. Esta
modificacion solo podra realizarla posteriormente el usuario desde su cuenta.

r N\
Es importante ingresar una cuenta de correo electrénico que sea de uso habitual del usuario, ya
que alli sera donde reciba todas las notificaciones de CONEAU Global.
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Perfil y vinculacion

Debera completar los siguientes campos sobre el perfil y la vinculacién del usuario con la
institucion:
Perfil general: El perfil general determinara el tipo de usuario y el nivel de acceso. Se

divide en dos grupos principales (Administradores y Usuarios) y tres niveles (Instituciones,
unidades académicas y carreras) generando 6 opciones posibles de perfiles.

Los administradores cuentan por defecto con permisos para acceder a las opciones de
administracion del nivel seleccionado; en cambio, los usuarios no accederan a las opciones
de administracion y no poseen permisos por defecto. Estos deberan ser otorgados mediante
la asignacion de grupos personalizados.

Opciones de perfil:
- Administradores de instituciones

- Administradores de unidades académicas i . Y
Estas opciones pueden variar
- Administradores de carreras segun los permisos y el tipo de
- Usuarios de instituciones usuario con el que esta
. . o ingresando.

- Usuarios de unidades académicas O Y,

- Usuarios de carreras

Al seleccionar un nivel para el nuevo usuario, tanto para Administradores como para
Usuarios, el mismo comprende los niveles inferiores pero no los superiores (Ej. Un
Administrador de unidades académicas también lo serd de carreras, pero no de
Instituciones).

En el caso de usuarios, si se le asigna un grupo personalizado con acceso a una seccion del
nivel superior al que posee, el mismo no sera aplicado (Ej. Si a un Usuario de carreras se le
asigna un grupo para acceder a fichas de actividades curriculares, el mismo no se aplicara
ya que dichas fichas pertenecen a la unidad académica).

Institucidn que se vinculard al usuario: Debe seleccionar la institucion con la que desea
vincular al usuario. En la lista, solo se mostraran la/s institucién/es a las que esta vinculado
el usuario creador.

Unidad académica/Z/Sede que se vinculara al usuario: Debe seleccionar la unidad
académica/Sede con la que desea vincular al usuario. En la lista, solo se mostraran las
unidades académicas/Sedes a las que esta vinculado el usuario creador.

Si desea agregar mas de una opcion, debera hacerlo desde el botén “Permitir acceso a...” de
los controles avanzados.

Nivel educativo: Debe seleccionar el nivel educativo que asignara al nuevo usuario. Existen
tres opciones posibles: Soélo carreras de Grado, Sélo carreras de Posgrado o (no restringir).
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Acceso a aplicaciones y activacion de cuenta

Desde estas opciones podra activar/desactivar la cuenta del usuario y brindarle acceso a las
distintas aplicaciones disponibles en CONEAU Global.

La cuenta del usuario esta activa: Destilde esta opcion si el usuario no trabaja mas y no
puede eliminarlo porque esta vinculado.

Otorgar acceso a formalizaciones: Tilde esta opcidn si el usuario trabajara completando
formalizaciones para la acreditacion de carreras.

Otorgar acceso a Instructivos: Tilde esta opcion si el usuario trabajara completando
solicitudes de acreditacion.

Otorgar acceso a SIEMI: Tilde esta opcidn si el usuario trabajara completando informacién
para la evaluacion externa.

Otorgar gestion de usuarios y presentaciones: Tilde esta opcidn si el usuario podra
crear usuarios, grupos, nuevas solicitudes de acreditacién o presentarlas ante CONEAU.

Por dltimo, luego de haber ingresado la informacién personal, seleccionado el perfil y la
vinculacion y configurado el acceso a las distintas aplicaciones, debe hacer clic en el boton
“Guardar” para que se cree la cuenta de usuario.
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Administracion de grupos personalizados

Dentro de la aplicacion Estructura de la institucidon seleccione la opcién Administrar
grupos de instructivos o grupos de SIEMI de la seccidén Usuarios y grupos.

Gestione los grupos personalizados para asignar permisos a los usuarios.

Administrar grupos de Instructivos Administrar grupos de SIEMI

La creacion y administracion de grupos personalizados es igual para ambos casos. En cada
caso encontrarda el listado de puntos y secciones correspondientes a cada aplicacion.

Los grupos personalizados permiten definir perfiles restringidos para los usuarios que no son
administradores. Al asignar un usuario que no es administrador a un grupo,
automaticamente heredara los permisos definidos para ese grupo.

Inicio Ayuda Prueba Institucion 1

Y o
| | Atenea

Loz grupos personalizados permiten definir perfiles restringidos para los usuarios que no son administradores. Al asignar un usuario que no &5 administrador a un grupo, automaticamente heredara
los permisos definidos para ese grupo
La siguiente lista muestra los grupos que han sido creados en su nivel de acceso,

-\
(Q‘wpo « [*| | Descripcidn > | Institucidn ~ | Usuario creador =
T ki v ki
Ejemplo de Carmera de Posgrade camera de pesgradoe Institucién de Prusba 1 Prueba Institucidn 1
sal0 fichas de investigacion 5ol fichas de investigacion Institucion de Prugba 1 Prueba Institucién 1
usuaio de convenios visualizacion de convenios Institucion de Prusba 1 Prueba Institucion 1
Usuzrios de actividades de investigacion pruehz Institucion de Prusha 1 Prueha Institucidn 1
 Agresar rupo | Eliminar grupo

Permisos del grupo seleccionado

Los permisos de la lista de abajo se aplicaran para todos los usuarios que no sean administradores y pertenazcan al grupo seleccionado en la lista de amiba

Nivel educativo - ™| | Secciin - ™ | Denominacidn vl | ftem > | Parmise -
- L4 b4 v ?

La grilla superior muestra la lista de grupos que han sido creados en su nivel de acceso,
brindando la posibilidad de agregar nuevos grupos y modificar o eliminar grupos ya
existentes.

La grilla inferior muestra los permisos del grupo seleccionado. Estos permisos se aplicaran

para todos los usuarios que no sean administradores y pertenezcan al grupo seleccionado en
la lista de arriba.
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Crear grupo personalizado

Para crear un grupo debera hacer clic sobre el botén “Agregar grupo” debajo de la primer
grilla.

Los grupos personalizados permiten definir perfiles restingidos para los usuarios que no son sdministradores. Al asignar un uSuario que RO 65 adminkstrador & un grupo, Automaticamente heedard
les parmisos definides para ese gupe

La siguiente lista muestra los grupos que han sido creados en su nivel de acceso.

GUpD a % Destripcidn > | Instituckin e s Creadion e
7 v & <

Ejemplo de Camera de Posgrado camera de posgrado Insttucidn de Prueba 1 Prueba Enstitucidn 1

solo fichas de investigacion solo fichas de investigacion Enstitucidn de Prueba 1 Prueba Institucidn 1

usaEio de con'-'wM visuslizaciin de convenios Institucidn de Prucha 1 Pruebra Institucidin 1

Usuarios de activid, investigacidn prueba Enstitucidn de Prueba 1 Prusba Institucidn 1

[ | ot | irioncgoeo |

Se abrira un cuadro donde deberd ingresar la informacion del grupo a crear:

- Denominacién de grupo (Ej. Usuarios de carreras).

- Instituciéon, seleccione del listado de instituciones vinculadas con el usuario la que
corresponda.

- Descripcion, ingrese una descripcion que ayude a identificar el perfil del grupo

Informacion del grupo x|
* Denominacién del grupo

Ejemplo: Usuarios de carreras

* Institucidn:
Institucion de Prueba 1 v
Institucidn asociada al grupo.

* Descripcion:

Ingrese una descripcion que ayude a identificar el perfil de este grupo.

oo | caonr |

Luego haga clic en el botén “Guardar” para finalizar con la creacién del grupo.

Una vez que haya creado el grupo, debera seleccionarlo y agregarle los permisos de acceso
haciendo clic en el boton “Agregar permiso” de la grilla inferior.

Permisos del grupo seleccionado

Los permisos de la lista de abajo se aplicarin para todos los usuarics que no sean adminisiradores y pedenazcan al grupo seleccionado en [a lista de armriba

Nivel educative a | Sectidn

a | Denominacicn ~i | Dem | Parmiss =
T °d T v T
Mo hay permisos creadas para & grupo seleccinado
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Las opciones de la pantalla de permisos varia segun la seccion que se elija (Institucion —
Unidad académica - carrera):

Permisos seccion Institucion:

Permisos del grupo

* Seccion: | Institucion x :
*ltem:  (Todos) o

* Tipo de permiso: | Lectura b

Item: Muestra el listado de items pertenecientes a la seccion institucion. Puede seleccionar
individualmente cada item o elegir la opcién “(Todos)”.

Tipo de permiso: Debe seleccionar el tipo de permiso sobre el item seleccionado. Existen
dos tipos: Lectura — Lectura y modificacion.

Luego de seleccionar las opciones haga clic en el botén “Guardar”.

Permisos seccion Unidad académica:

Permisos del grupo

" Seccion: | Unidad académica v |
* Unidad
académica/Sede:  Facultad de Prueba 1 (Campus General) v f
“item: | (Todos) v
* Tipo de permiso: | Lectura ¥

Unidad académica/ZSede: Debe seleccionar la unidad académica/sede en la cual esta
creada la solicitud de acreditacion a la que desea dar acceso.

Item: Muestra el listado de items pertenecientes a la seccion de unidad académica. Puede
seleccionar individualmente cada item o elegir la opcion “(Todos)”.

Tipo de permiso: Debe seleccionar el tipo de permiso sobre el item seleccionado. Existen
dos tipos: Lectura — Lectura y modificacion.

Luego de seleccionar las opciones haga clic en el botén “Guardar”.
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Permisos seccion Carrera:

Permisos del grupo X
* Seccion: | Carrera .
* Unidad

académica/Sede: | Facultad de Prueba 1 (Campus General) v
* Camera:| Pruebad X
*item: | (Todos) v

* Tipo de permiso: | Lectura y modificacion v

Guardar

Unidad académica/ZSede: Debe seleccionar la unidad académica/sede en la cual esta
creada la solicitud de acreditaciéon a la que desea dar acceso.

Carrera: Seleccione del listado de carreras a presentar de la solicitud de acreditacion de la
unidad académica seleccionada la que desee.

Item: Muestra el listado de items pertenecientes a la seccion de carrera. Puede seleccionar
individualmente cada item o elegir la opcién “(Todos)”.

Tipo de permiso: Debe seleccionar el tipo de permiso sobre el item seleccionado. Existen
dos tipos: Lectura — Lectura y modificacion.

Luego de seleccionar las opciones haga clic en el botén “Guardar”.

Una vez que haya creado el grupo y asignado los permisos debera, desde “Administrar
usuarios”, seleccionar el usuario y asignarle el o los grupos que desee.
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