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Introduccion

Este instructivo ha sido confeccionado con la finalidad de guiar en la carga de
proyectos y/o programas de investigacion.

Para acceder al sistema ingresar en: http://mocovi.uncoma.edu.ar/designa/1.0/

con usuario y contrasena.

Modulo Designaciones Docentes (SDD)

version 1.0.0 Descargar Manual Ayuda
Disposicién

Autentificacion de Usuarios

Usuario (*) °

Clave (*)

Ingresar

%
. ti%
Desarrollado por "ee®
Equipo de Desarrpllo TOBA-UNCOMA
Universidad Nacional del Comahue
2015
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1)Estados de un Proyecto

I (Inicial): Cuando el Director ingresa un nuevo proyecto, el mismo se
registra en estado |. Debe completar el formulario de datos principales del
proyecto, los participantes correspondientes, la planilla presupuestaria y los
adjuntos.

E (Enviado): Luego de que el Director completa la carga de datos, tiene que
realizar el envio de la solicitud desde la solapa Solicitud del proyecto
correspondiente. A partir de esta operacién el proyecto quedara en estado
E (Enviado), luego de lo cual el Director no podra realizar modificaciones.
Una vez realizado el envio por sistema, el Director deberd concurrir a la
Secretaria de Ciencia y Técnica de la UA de dependencia del proyecto y
firmar la Ficha de Solicitud conjuntamente con el Codirector en caso de
corresponder.

C (aCeptado) / R (Rechazado):

La Secretaria de Ciencia y Técnica de la UA sera la responsable de realizar
el control y verificacion de los datos cargados por los Directores. Si ésta
observara algo que deba corregirse, reabrira la edicion del proyecto
colocando el mismo en estado | y se pondra en contacto con el Director
para que realice la modificacion correspondiente. Una vez finalizadas las
modificaciones el Director realizaré el envio nuevamente.

En esta instancia la Secretaria de CyT de la UA debera completar desde la

solapa Datos Administrativos:

Seleccionar el

Si el proyecto pertenece a mas de una UA

debera completar primero los datos de

Pertenencia de PI

e Nro Resol CD y Fecha de Resol CD
de cada una de la/ls UA de

campo Estado. Si
:'> aCeptado debe completar

aCeptado/Rechazado desde el
selecciona

Pertenencia.
Y presionar el botén ModificarP

Si el proyecto no pertenece a mas de una
UA

siguientes datos:

e Nro. Resol. CD y Fecha

e Disposicion del Asentamiento
(si corresponde)

¢ Observaciones UA (opcional)

y luego presionar el botdn

Modificar
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© recuerde que una vez aCeprado o Rechazado ya no podré realizar mas cambios,

Estado (*) Inicial v

Dispasicion (AUZA-ASMA)

Obsarvacién SCyT Observacién UA

4 A

@ | Modificar

UA(")| Nro Resol CD(*)| Fecha Resol CO(*) =
k) ModificarP @

En caso de que el proyecto resultara rechazado, deberd indicar el motivo
en el campo Observaciones UA.

En caso de que el proyecto resultara aceptado, debera imprimir la Ficha de
Solicitud desde la solapa SOLICITUD.

Una vez aCeptado/Rechazado no se podran realizar modificaciones.

e N (eN evaluacion): La SCyT UNCo cambia el estado de un proyecto a N
cuando ha sido admitido por la misma e ingresa al proceso de evaluacion
externa. Un proyecto en estado N no puede ser modificado.

e A (Activo): La SCyT UNCo pasa un proyecto a estado A cuando ha sido
aprobado por el Consejo Superior. En este estado la Unidad Académica
puede hacer modificaciones en los participantes del proyecto, pero ya no
puede modificar ningun dato de la solapa Datos Principales/Administrativos
del mismo.

Cuando el proyecto pasa a estado A todos los movimientos de sus
participantes quedan registrados con el check de SCyT en 1 (aprobado).
Cualquier movimiento posterior que realice la Unidad Académica sobre
algun participante hara que el check de SCyT quede en 0 (es decir,
pendiente de la aprobacion por parte de la SCyT). Es importante aclarar
gue luego de que el registro del participante fue aprobado por SCyT,
ninguno de sus datos podra ser modificado excepto la fecha de Hasta y la
resolucién correspondiente Resol. baja/modif (para indicar la baja de un
participante o la modificacion de su participacion).

e X (Evaluacion desfavorable): La SCyT pasa un proyecto a estado X cuando
ha sido desfavorable su evaluacion externa.

e F (Finalizado): La SCyT cambia a estado F cuando el proyecto ha
finalizado.

e B (Baja): Este estado indica que el proyecto ha sido dado de baja. Al hacer
esto, automaticamente el sistema darad de baja a todos los participantes
asociados al proyecto. Los datos correspondientes a la resolucion de baja y
la fecha de baja del proyecto aparecen s6lo cuando el estado es B y seran
ingresados por SCyT.

IMPORTANTE: El ingreso de nuevos proyectos sera posible sélo dentro del
periodo definido de la Convocatoria. Aquellos que no hayan enviado la
propuesta dentro de dicho plazo se consideraran rechazados.
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Sentido de cambio de estado para el Director (solo puede realizar envio)
El Director solo puede realizar cambios cuando el proyecto esta en estado I y
dentro del periodo definido de la Convocatoria.

Sentido de cambio de estado para la UA (puede reabrir, aceptar o rechazar)
La UA solo puede realizar cambios cuando el proyecto esté en estado E.
Una vez que el proyecto esta en estado A puede realizar los movimientos de los
participantes (altas de participantes nuevos, cambios de horas/funcion/categoria).

Solo participantes

Solo Datos Administrativos o """" o rreeerer g A.

v Cambios de estados realizadas por SCyT
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2) Alta de Proyectos de Investigacion

2.1 Datos Principales

Para iniciar la carga de un nuevo proyecto seleccionar desde el menu inicial:
Actualizacion-» Proyectos de Investigacion-» P Investigacion

GSDD[_. Inicio  Infor Actualizacicn

Docents

aparecera la siguiente pantalla:
SDD{. Inido Informes  Actualizacion ¢ [Desig

P Investigacién

Opciones de Bisqueda

Columna Condicicn Valor
Unidad Académica |esiguala ¥ | |--Seleccione-- M E ‘
Agregar filtra | v Y Eiltrar

Para agregar un nuevo proyecto,
programa 6 proyecto de programa

|
ok Agregar
|

Para ingresar un nuevo proyecto/programa/proyecto de programa de investigacion
debera hacer click en el botén 5F A9r93" que aparece en el extremo inferior
derecho de la pantalla como figura en la imagen anterior.

Al presionarlo aparecera la siguiente pantalla:

Datos Principales Datos Principales I Pertenencia \

Participantes
Adjuntos
SOLICITUD
Datos Administrativos
Subsidios
Estimulo £
Winsip ' _Seleccione— v | iscipli i
Pr - —Seleccione-- v * --Seleccione— v

Subroyectos de = |_ Disciplina (*) [ |
Vidticos B Grimemd Programa: | " | Objetivo Socioeconémico (1 —-Seleccione— v

Tipo (%) [~] A o1 %) | --Seleccione— v |

-

Fechdemmico () [ | Fechade Fmatizacon ) | |

L1 Resumen (*) L1 Palabras Clave (*)

4 P

Responsable de fondo sctus| | —-Selectione- ¥
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Los Datos Principales solicitados son:

Titulo: titulo del proyecto, programa o proyecto de programa.

¢Es Programa?: indica si se trata de un Programa de Investigacion.
Pertenece al Programa: solo se utiliza para los Proyectos de Programa.
Tipo: define el tipo del proyecto: PIN1, PIN2, PROIN o RECO (representa
los proyectos aprobados por organismos externos reconocidos por la SCyT
UNCo).

Duracion: cantidad de afios que dura el proyecto/programa/proyecto de
programa. Se autocompleta solo en funcién al tipo del proyecto.

Fecha de Inicio/Fecha de Finalizacion: fecha de inicio y de fin del
proyecto/programa/proyecto de programa.

Disciplina: seleccionar del listado segun corresponda.

Objetivo Socioecondmico: seleccionar del listado segun corresponda.

TDI (Tipo de Investigacidn): seleccionar del listado segun corresponda.

Resumen: texto para completar el resumen del
proyecto/programa/proyecto de programa. Hasta 1800 caracteres.
Palabras Clave: indicar aqui las palabras clave del

proyecto/programa/proyecto de programa. Separarlas utilizando el caracter
especial *. Hasta 150 caracteres.

Responsable de fondo actual: este campo se habilita una vez que el
proyecto tiene participantes cargados. Seleccionar de la lista desplegable el
docente actualmente responsable del cobro de los fondos. En caso de los
proyectos comunes y programas corresponde el responsable de cobro de
los subsidios y para los proyectos de programa corresponde el responsable
de cobro de estimulos.

Caodigo: codigo de identificacion del proyecto, el cual es asignado por la
SCyT UNCo. Este campo aparecera en el formulario de carga pero es de
solo lectura para el Director y para la UA.

Una vez cargada la informacién del formulario de datos principales, hacer click en
el botén b=l Guardar

Si el proyecto pertenece a mas de una UA entonces ir a la solapa Pertenencia de
Datos Principales para incorporar la/s UA correspondientes.

Datos Principales ‘ Datos Principales | Pertenencia

——
Presupuesto

Adjuntos (i) == Dy

SOLICITUD UA(*) Nro Resol CD Fecha Rescl CD
Datos Administrativos i -

Subsidios €| -Seleccione-- v

—=mde I Modificar
Winsip —_

Subroyectos

Viaticos
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ACLARACIONES respecto a Pertenencia del PI:

e En el combo desplegable UA apareceran todas las Unidades Académicas,
excepto la Unidad Académica Ejecutora.

e Los campos Nro. Resol. CD y Fecha son de solo lectura para el Director y
deben ser completados desde la Secretaria de CyT UA luego del envio de
la solicitud por parte del Director.

e En caso de proyectos de programa, la Pertenencia Pl se ingresa en el
momento de la carga del programa.

2.1.1 Para ingresar un Programa de Investigacion:

j Es Programa? (*) Sl v
:j Pertenece al Programa: SIN/PROGRAMA ¥
Tipo (*) PROIN ¥

Seleccionar:
¢, Es Programa?: Sl
Pertenece al Programa: SIN/PROGRAMA

El campo “Tipo” del formulario no se habilita hasta tanto no se haya seleccionado
una opcion en el campo anterior “Pertenece al Programa”.

Los programas son de tipo PROIN, por tanto, ésta sera la Unica opcién disponible
para seleccionar.

2.1.2 Para ingresar un Proyecto de Programa de Investigacion:

:j Es Programa? (*) NO ¥
:j Pertenece al Programa: programa 111 ¥
Tipo (*) PIM1 v

Seleccionar:

¢, Es Programa?: NO

Pertenece al Programa: Seleccionar aqui el programa al que pertenece este
proyecto de programa.

Los proyectos de programas son tipo PIN1 por tanto ésta sera la Unica opcion
disponible para seleccionar en el campo Tipo.

A partir de la Resolucién 412/2021 los proyectos de programa pueden ser
tipo PIN1 o tipo PIN2, por lo cual para los proyectos ingresados a partir de la
Convocatoria 2022 con fecha de inicio 01/01/2022 estaran disponibles las
dos opciones en el campo Tipo.
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2.1.3 Para ingresar un Proyecto de Investigacion:

|j Es Programa? (*) NO r
|j Pertenece al Programa: | SINPROGRAMA r
Tipe (*) € | --Seleccione— ¥

Seleccionar:

¢Es Programa?: NO

Pertenece al Programa: SIN/PROGRAMA

Los proyectos de investigacién pueden ser PIN1, PIN2 o RECO

La duracion de los proyectos es un campo que también se habilita y autocompleta
a partir de seleccionar el tipo de proyecto:
e Los PIN2 duran 3 afios (a partir de Convocatoria 2022 por Res. 412/2021
Ord. 880/2021 duran 4 afios)
e Los PIN1 duran 4 afos
Los PROIN duran 4 afos
e Los RECO no se autocompleta

En el caso de los proyectos de programa los campos fecha de inicio, fecha de
finalizacion se autocompletaran con los datos del programa al que pertenece el
proyecto.

Las solapas Subsidios y Winsip se encuentran desactivadas en los
0 proyectos de programas.
La solapa Estimulos se encuentra desactivada en los programas.
La solapa Subproyectos se encuentra desactivada en los proyectos de
programa.

2.2 Participantes de un Proyecto

Una vez cargados los Datos Principales se debe proceder a la carga de los
participantes desde la solapa Participantes.

2.2.1 Pestafna Participantes con Cargo Docente en Unco

Aqui se ingresan los participantes del proyecto que son docentes en la Unco. Para
ingresar un participante presionar el botén que aparece en el extremo superior
derecho de la pantalla como se indica a continuacion:

prueba (04/F00) de: FAIF

Datos Principales
Agregar
ubsidio:
Estimulo Participantes con Cargo Docente en Unco Il Participantes sin Carge Docente en Unco l Plantillz de Personal Afectado (Estado Actual) l Movimientos l
Winsip prueba-04/F00(ResCD: 014 /16 )

Subroyectos
Widticos No hay datos cargados
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Aparecera un formulario de alta con los siguientes datos para ingresar:

Docente (*) [ %] | —-Seleccione—-
Categoria l
Funcion (*) Director UNCo
Cat Investigador —-Seleccione- ¥
Identificador personal
Carga Horaria (*) 0
Se autocompletan con la T Desde (*) 01/01/2010 ]
fecha de inicio y fin del =
Hasta (*) 31/12/2012 | .
proyecto y la res del CD del : Resolucion CD de alta del
mismo ResCD (*}) 026/2010 participante al proyecto
I I ResCD baja/modif I—§) Resolucidn CD por baja al proyecto 6
Cat iouest CONICET --Seleccione—- ¥ modificacion
fes Aval Resolucion aval de otra UA (completar cuando
&5 Ava

es un participante de otra facultad).

Docente: despliega una lista de los docentes de la Unco, seleccionar el que
corresponda.

Categoria: Luego de seleccionar el docente desde el primer casillero, se
desplegaran en el segundo casillero las categorias asociadas a las designaciones
para ese docente (seleccionar la que corresponda). Cada elemento de la lista
aparece en el formato: iddesignacion-categoria y dedicacion docente-caracter
(afio desde, afio hasta)-UA Ejemplo: 16710-PAS3-1(2019-2020)FACE indica la
designacion id: 16710 PAS3 Interina de FACE

Funcidn: funcion que cumple dentro del proyecto.

Carga Horaria: carga horaria que cumple dentro del proyecto.

Desde/Hasta: fecha desde y hasta del periodo que corresponde a esa funcion y
carga horaria. Se autocompletan con las fechas de inicio y finalizacion del
proyecto, por ello son de solo lectura para el Director.

ResCD: Resolucién del Consejo Directivo de alta al proyecto. Por defecto aparece
0000/0000 y es de solo lectura para el Director, pero se actualizara cuando la
Unidad Académica ingrese la Res CD correspondiente.

ResCD baja/modif: Resolucion del Consejo Directivo por la cual el participante se
da de baja del proyecto o se modifica su carga horaria o funcién. Es_de solo
lectura para el Director.

Cat invest CONICET: completar soélo si corresponde.

Res Aval de otra UA: completar s6lo si corresponde, en caso de que el
participante pertenezca a otra Unidad Académica. Si el Director o el
participante involucrado ya gestion6 la misma debera ingresar los datos de
Resol. En caso de no contar con esa informacién al momento de la carga,
debera colocar en el campo “0000/0000”. Durante el periodo de control por
parte de la UA se deberd completar el campo con el Nro. de Resol.
correspondiente, siendo este de caracter obligatorio y excluyente para la
admisién del Pl en la SCyT UNCo.

4 B Un docente puede tener varias designaciones docentes en la misma o en

! distintas unidades académicas, pero participa de un proyecto de
investigacion solamente con una de sus designaciones en un periodo de
tiempo determinado.
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2.2.2 Pestafia Participantes sin Cargo Docente en Unco

En esta pestaia ingresar a todos los participantes del proyecto que no sean
docentes dentro de la UNCo, tales como alumnos UNCo, no docentes UNCo,
egresados UNCo y docentes de otras universidades.

Para ingresar un participante presionar el boton % A9™92" que aparece arriba a la
derecha.

La informacion requerida es:

Participante: desde aqui seleccionar la persona.

Funcion: funcion que cumple dentro del proyecto.

Categoria Investigador: (si correspondiera).

Carga Horaria: cantidad de horas que le dedica al proyecto.

Identificador Personal: (si correspondiera).

Desde/Hasta: fecha desde y hasta del periodo que corresponde a esa funcién y
carga horaria. Se autocompletan con las fechas de inicio y finalizacion del
proyecto, por ello son de solo lectura para el Director.

Resol CD: Resolucion del Consejo Directivo de alta al proyecto. Por defecto
aparece 0000/0000 y es de solo lectura para el Director, pero se actualizard
cuando la Unidad Académica ingrese la Res CD correspondiente.

ResCD baja/modif: Resolucion del Consejo Directivo por la cual el participante se
da de baja del proyecto o se modifica su carga horaria o funciéon. Es de solo
lectura para el Director.

Institucién: se despliega wuna lista de Universidades y otras

dependencias/instituciones.

Datos Principales q_‘d Agregar
Presupuesto Participantes con Cargo Docente en Unco | Participantes sin Cargo Docente en Unco | Plantilla de Personal Afectado (Estado Actual) ‘ Movimientos |
ﬁﬁun
mnis{ralivus * M
i:ii:zi Participante . I:JDCQ o g;%umento o Sem:v Pi?ur']; o Fun::itir?v Hc?sg:a 7 Deste uv Hasta av ResD av E;‘P)’Iodif o lcrr\fck o ‘
Winsip Eggﬂ_ﬁgbmma DNI 29919842 M 16/02/1983 1A 5 01/01/2014 31/12/2017 0076/2013 0 \!
fi:::”m g:ﬁE{ADbRENZD DNI 30858406 M 17/05/1984 1A 5 01/01/2014 31/12/2017 0076/2013 0 \z

PRADO, HERCULES  pns 2gags13ze M 21/05/1955 AS 3 01/01/2014 31/12/2017 0076/2013 0 \Z

e DNI 13075226  F 09/02/1984 1A 5 01/01/2014 31/12/2017 0076/2013 0 \?

ZURBRIGK, ESTEFANIA DNI 34666155 F 1A 5 01/01/2014 31/12/2017 0076/2013 o \?

Participante (*) BENILLA, DANIEL EDGARDO 7’ A

Funcién (*) {Integrante Alumno de Pregrado o Grado de la UNCo |

Categoria Investigador (*) [ s/C v

Carga Horaria (*)

Identificador Personal ‘

Desde (*) o1/01/2014 |l

Hasta (%) (31122017 |

Resol €D (%) [0076/2013 |

ResCD baja/modif l ‘

M categ conicer [ --Seleccione-- v

Institucién | --Seleccione-- v

7 Eliminar || s Modificar H{, Cancelar |
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El boton — del campo Participante abre una nueva ventana en donde se
despliegan las personas previamente cargadas en el sistema como se muestra en
la siguiente imagen:

Personas

Agregar
Opciones de Bisqueda
Columna | Condicidn | Valor

Agregar ﬂltm‘ M " ‘ Filtrar |
Listado de Personas

i

Apellido A w| Mombre AW -I[:.:;)um" g;?:um o

Aab Hugo DNI 37.461.084 gﬁ
ABAD MAMNUEL DMI 10.103.405 E?
ABADOWVSKY MIGUEL DARIO DMI 14.657.261 E?
ABAL MARTA DMI 10.951.507 E?
ABBIATI NORA DMI 11.041.782 E?
ABDON Juan Manuel DNI 37.757.820 E?
EE&E?RT Leila DNI 36.841.338 ?__7

Desde aqui se puede buscar a una persona en particular (utilizando los filtros de

blusqueda) y una vez encontrada presionar el botén < para seleccionarlo.

En caso que la persona a ingresar no se encuentre previamente cargada en el
sistema, el botdn “Agregar” le permitira incorporar los datos del nuevo participante,
tal como se indica en la siguiente captura:

Apellido (*)

Nombre (*)

Tipo Documento (*) --Seleccione-- v

Nro Documento (*)

Sexo (*) --Seleccione-- v

Pais de Nacimiento -- Seleccione -- v
T

Pcia Macimiento

Fecha de Macimiento E]

| b Guardar ‘ | 4. Cancelar
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Para ingresar un participante extranjero seleccionar la opcion Extranjero en
Tipo de Documento e ingresar el documento extranjero en el campo Documento
Extranjero, tal como se indica en la siguiente imagen:

Tipo Documento (*) Extranjero ¥

Docum Extranjero (*) :ADT'I 23

] . en los participantes de un programa solo se incorpora
"I, ACLARACIONES I t tes d I

'\H . al Director del Programa, los demas participantes van en los respectivos
o proyectos de programa.

Frograma: & [ Directorde Programa ]
Proyecto de
programa 1

Proyecto de
programa 2

Proyecto de
programa 3

En la Planilla de Personal Afectado de un programa aparece el director del
programa y los participantes de todos sus proyectos de programa que pertenecen
a ese programa.

Directorde Proyedo de
Programa

Codirector ]

Otros integrantes ]

Directorde Proyedto de ]
Programa

Otros integrantes ]

Directorde Proyedo de
Programa

Codirector

[
[
[
[
[ Codirector ]
[
[
[
|

Otros integrantes

2.2.3 Pestaria Planilla de Personal Afectado

Aqui se puede visualizar el listado del personal actualmente involucrado en el
proyecto/programa/proyecto de programa. S6lo aparecen los participantes cuya
fecha “hasta” corresponde a la fecha “hasta” del proyecto.

2.2.4 Pestana Movimientos

Esta pestafia permite ver un resumen del estado general del proyecto. Muestra los
movimientos de sus participantes en 3 cuadros principales: Altas de Participantes
(participantes posteriores al inicio del proyecto), Bajas de Participantes
(participantes que ya no forman parte del proyecto) y Movimientos (participantes
gue han sufrido cambios en el transcurso del proyecto, ya sea un cambio de
funcién, dedicacion docente, carga horaria, etc). Ver Impresion de la Planilla 2.4
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Participantes con Cargo Docenta en Unco I Participantss sin Cargo Docente en Unco I Plantilla de Parsonal Afectado (Estado Actual) l Maovimientos

Altas de Participantes (Posteriores al inicio del Proyecto)

Agente Desde Hasta Funcidn| Resol | Carga Horaria
HEIME, VILMA 18/03/2015 31/12/2016 Ia 032/15 8§ ()
MOREIRA, MARTIN GABRIEL 30/03/2016 31/12/2016 IA 032/16 4 ()
CORGATELLL, FRANCO 30/03/2016 31/12/2016 1A 032/16 4 [ W)
Agente Fecha Resal

CORS, [SRAEL LUIS 12/06/2014 o

ZORATTO, VALERIA 30/03/2016 L

Movimientos

Agente Tipo Doc| MNro Doc Funcidn| Carga Horaria| Categoria Desde Hasta Re= CD | Res Modif
ANABALON, DIEGO DNI 33099540 IA 8 01/01/2013 15/09/2015 063/12 o
ANABALON, DIEGO MATIAS  DNI 33099540 BC 30 AYP3(I) 16/09/2015 31/12/2016 085/15 o

‘ ) Generar Planilla

2.3 Presupuesto

Para ingresar el presupuesto del proyecto ir a la pestafia Presupuesto.

En el caso de los programas, el presupuesto debe ingresarse en cada proyecto de
programa.

ASAASA (01/B0) de: FAIF

% Agregar

Datos Principales PLANILLA PRESUPUESTARIA

Participantes

o] Rutro Descipcon insore
:_’S)Jtlﬁu[) 1 Equipamiento computadora, escaner 5 50.000,00 Presionar para agregar nuevos
Datos Administrativos 1 Gastos Corrientes fotocopias, art de libreria § 200,00 registros al presupuesto
Subsidios $ 50.200,00
nulo
Winsip Ano | Rubro Descripcion Imporke
Subroyectos .
Vidticos 2 Equipamiento proyector 5 4.000,00
% 4.000,00
Afio | Rubro Descripcion Importe
3 Gastos Corrientes art de libreria % 600,00 Presionar para editar un reQIStro
$ 600,00 previamente cargado.
S 54.800,00
Afio (*) --Seleccion-- ¥
Rubro (*) --Seleccion-- v

|j Drescripcion (*) °

Monto (*)

No se podra ingresar mas de un registro del mismo rubro por afio.
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2.4 Adjuntos

Desde esta pestafia ingresar los adjuntos de los proyectos.

SOFTWARE PARA APRENDIZAJE ¥ TRABAJO COLABORATIVO (04/E088) de: FAIF

Dafos Principales
Participantas
Presupuesto

| Adjuntos
SOLICITUD
Datos Administrativos
Subsidios
Estimulos
Winsip
Subroyectos

Tnicial I Informe de Avance | Informe Final ‘

Ficha Técnica

CV Director y Codirector

CV Integrantes

| Seleccionar archivo | Ningln archi...

| Seleccionar archivo | Ningtin archi.

seleccionado

seleccionado

Visticos | Seleccionar archivo | Ningdn archi.._seleccionado
vig =

Plan Trabajo de Integrantes Alumnos

| Seleccionar archivo | Ningtin archi._seleccionado

Mota Aceptacidn del Asesor

| Seleccionar archivo | Ningun archi.._seleccionado

bl Guardar

Solapa “Inicial”

En la primera solapa “Inicial” se adjuntan los archivos correspondientes a la
presentacion inicial del proyecto (solo editable por el Director del proyecto).

En caso de tratarse de un programa, adjuntar Ficha Técnica del programa y CV
del Director del programa.

Para Proyectos: adjuntar un PDF de la Ficha Técnica, un PDF del CV del Director
y del Codirector y un PDF que contenga los CV del resto de los participantes.

Los CV de todos los participantes del proyecto deben ser CVAR.

Si el proyecto tiene participantes alumnos adjuntar el Plan de Trabajo.

Si el proyecto tiene asesor adjuntar la Nota de Aceptacion del asesor.

Solapas “Informe de Avance” e “Informe Final”
La segunda y tercera solapa son para adjuntar caratula, ficha técnica y
documentacion probatoria de Informe de Avance e Informe Final. Solo es editable
por las Secretarias de Ciencia y Técnica de las UA.

Secretaria de Ciencia y Técnica Central definira el periodo en el cual las
Secretarias de Ciencia y Técnica de las UA podran realizar la actualizacion de los
informes de avance y finales.

Las solapas horizontales Informe de Avance e Informe Final de solapa
vertical Adjuntos se encuentran desactivadas en los proyectos de
programa.
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El archivo pdf correspondiente a la ficha técnica de un programa debe tener en
su primer hoja la informacién solicitada de la ficha técnica del programa y a
continuacion las fichas técnicas de los proyectos de programas que lo conforman
(todo en un Unico archivo pdf).

Lo mismo para el archivo pdf correspondiente a la documentacion probatoria de
un programa (es decir, documentacion probatoria del programa seguido de
documentacion probatoria de cada proyecto de programa que lo conforma en un
anico archivo).

2.5 SOLICITUD

Una vez que el Director completa la carga de datos (datos principales,
participantes, presupuesto y adjuntos), tiene que realizar el envio de la solicitud
desde la solapa SOLICITUD del proyecto correspondiente, presionando el botén

@ Enviar g6 aparece en el extremo superior derecho de la pantalla. Aparecera
una pantalla como la siguiente:

) Enviar

EE*FST;’;”;'M © ATENCION. Verifique que el MAIL DE CONTACTO sea: (iisiiBbin i aumne: SEh
@@ Sino aparece o no esta actualizado contactase con Secretar\a Academu:a de su A para su
Adjuntos actualizacion.

Presione el botén Enviar para realizar el envio de la solicitud. Recuerde que una vez

Datos Administrativos enviado ya no podra realizar cambios.

IMPORTANTE: Previo a realizar el envio, es importante revisar que sea correcto
el MAIL DE CONTACTO del Director Unco o del Codirector (en caso de no tener
Director Unco) que estad registrado en sistema por parte de la Secretaria
Académica de la UA. Por medio de esta direccion de correo electrénico la
SCyT UNCo se contactara por temas relacionados al proyecto.

Correo Personal Correo Institucional

|: I -|
MAIL DE CONTACTO: pmeln::r'l-@gmailI,rr pepe.perez@ua.uncoma.edu.ar

Si se tratara de un programa, el envio debe realizarse desde el programa y no
desde los proyectos de programa.

Una vez realizado el envio por sistema (el proyecto quedara en estado E y el
Director ya no podra realizar modificaciones) el Director debera concurrir a la
Secretaria de Ciencia y Técnica de la UA de dependencia del proyecto para firmar
la Ficha de Solicitud conjuntamente con el Codirector en caso de corresponder.
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2.6 Datos Administrativos

Esta Solapa es de uso exclusivo de la Secretaria de Ciencia y Técnica de la
Unidad Académica y de la Secretaria de Ciencia y Técnica Central.

El Director no tiene acceso a modificar los datos que aparecen en la solapa Datos
Administrativos. So6lo puede visualizarlos.

Desde esta solapa la Secretaria de Ciencia y Técnica de la UA debe completar
Nro de Resol. CD, Adjunto Resol, Fecha Resol CD, Disposicién, alguna
observacioén, resoluciones y fechas de Pertenencias Pl (si corresponde). A fin de
cumplimentar con el procedimiento de ingreso de estos datos ver procedimiento
en pagina 4 en Estado aCeptado/Rechazado. Por ultimo, debe volver a la solapa
SOLICITUD para imprimir la Ficha de Solicitud correspondiente.

Adjunto Resol: archivo pdf con la resolucion de aprobacion. Si el proyecto
pertenece a mas de una UA entonces a continuacion de la resolucion de
aprobacion deben ir las resoluciones de aval de las demas UA (todo en un mismo

pdf).

La impresion de la Ficha de Solicitud requiere que el proyecto haya sido aCeptado
0 Rechazado por la Secretaria de Ciencia y Técnica la UA.

Los datos que aparecen en esta pantalla son:

e Estado: estado del proyecto (Ver Estados de un Proyecto). La UA 'y SCyT
cambiaran el estado de cada proyecto segun corresponda.

e Nro de Resol. CD: Numero de Resolucion de aval del Consejo Directivo /
ad-referendum del CD de la Unidad Académica.

e Fecha Resol CD: Fecha de Resolucion de aval del Consejo Directivo / ad-
referendum del CD de la Unidad Académica.

e Nro Ord CS/Disposicion SCyT: Namero de Ordenanza de aprobacién del
Consejo Superior o Disposicion SCyT de reconocimiento.

e Fecha Ord CS/Disp SCyT:. Fecha de la Ordenanza del Consejo
Superior/Disposicion SCyT de reconocimiento.

e Disposicion (AUZA-ASMA): Ingresar el nimero de la Disposicion del
Decano cuando es un proyecto de un asentamiento.

e Observacion SCyT: observaciones de la SCyT

e Observacion UA: observaciones de la Secretaria de CyT de la UA

3) Visualizaciéon de Proyectos

Desde Actualizacién-> Proyectos de Investigacion-> Plnvestigacion se

pueden visualizar los proyectos, programas y proyectos de programa previamente
% Filtrar

cargados por el Director, simplemente presionando el boton |
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Opciones de Bisqueda
Calumna Condicidn Valor

Unidad Académic= | &5 igual a ¥ | | --Seleccione-- v 1M

Y Eiltrar

Estado

Agregar filtro

Unidad Académica
Afo
Denominacion
Codige Se pueden agregar uno o

mas filtros para visualizar los

proyectos

También se puede agregar una o mas opciones de busqueda para encontrar
algunos proyectos en particular, por ejemplo, si se desea buscar los programas
gue estan finalizados, seleccionar los filtros: Estado y Tipo como aparece en la
siguiente imagen:

Opciones de Bisqueda
Columna | Condicidn Valor

Estado | esigual a v||F

MRS
Tipo esigual a v | |PROIN v

m
m
Agregar filtro v | ‘ Eiltrar || _ALH'ﬂpiar |

% Az
av av av 2 . av
Descrip avw oo Nro avw Uni &w| Fec aw| Fec awl
‘ Cédign | Estade | Tipn | Tipm Dencminacion A¥ o FecOrd aw| , 4] Desde H Director 4| o director
B Desarrollo de Software Basado en P B B B CECHICH, SUSANA
04/FO01 F PROIN PROGRAMA Reuso 1268/13 04/03/2013 FAIF 01/01/2013 31/12/2016 ALEIANDRA @

Encontrade 1 registro

4) Movimientos del Proyecto (una vez Activo)

4.1 ;Como indicar la Baja de un Participante?

Para informar la baja de un participante hay que editar el dltimo registro de dicho

participante. Para ello presionar el boton i de la derecha, con lo cual aparecera
el formulario con los datos del registro. Desde alli modificar el campo Hasta con la
fecha de baja y el campo ResCD Baja/Modif con la resolucion del CD por la cual
se avala la baja del participante (de no contar con el nimero de resolucion al
momento de la carga en sistema ingresar 0000/0000).

Luego imprimir la Planilla de Movimientos desde la solapa Movimientos del
proyecto.
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Elevar al CD la Planilla de Movimientos junto a anteproyecto de resolucion para su
tratamiento. ElI CD trata y redacta la resolucion correspondiente en la cual debe
constar como anexo la Planilla de Movimientos.

Por dltimo completar el campo ResCD Baja/Modif con el nimero de resolucion
del CD por el cual se da la baja.

Ejemplo: por resol 035/15 se aprueba la baja de JUAN PEREZ a partir del
01/02/2015 en el proyecto “Agentes Inteligentes en Ambientes Dinamicos”. En el
sistema esto se visualizara de la siguiente manera:

I Participantes con Carge Docente on Unoo I

Partaapantes sn Cargo Dooente en Lnco Planily e Persoral Afectad (Estado Acnual) Moramienios

[ Aipiillivs Tribeligentos en Armbsombos Dendmioes, 04, P06 RisCD: 06312
= A
il w Bl s =Y
aw aw O3t av CHarl avw av ReDaw o = s Cwck aw
Cocerke a¥ Cbegld &% jpeereall Functn invstgador | Horana | | DR a v HED A peern | gypMadf| CONICET | de US| Inw | HstraFusnts
PR, GERMAN AVP3-I- - P
- - FAIF[s:7585) ID  SiC & FAIF 01/01/2013 31/05/2014 083/12 o i
M, GERMAN ASD3-1- . - e — - -
e e BC  5iC 30 FAIF OL/06/2014 31/12/2016 083712 42714 o rd
[ I LGRS Pan]-] . - .
e FAIFGd:Pazy) H0HIF € v o FAIF SL/91/2003 3122014 04N 12 9 rd
z, AV53-1- ) — P ;
- Y FATF3:7%) BOIN  S/C 12 FAIF O1/00/2015 T3/02/2016 08%/15 o i
- =, AYP3-I- - - . R
CHRISTIAN bty R, BOIN  SiC ] FAIF Z3/02/2016 31/12/2016 O04/15 o L
) Mo - - —_ 4y A 4
B PABLO e ooy 1T - 10 FAIF GL/01/20013 317122014 043/12 [ rd
GASTON :L’,J ;.*355 BUlA  5/C 12 FAIF GL/9L/2006 31122016 00418 [ rd
EMILIAND ERaaa)
W, MARIO  AVED]- ) o %
AHOREE FAIF(:7578] -] A= & FAIF O1/91/2003 J1/12/2016 06312 a rd
b GERARDO PADL-R- - . i
e Falpra:Taag 0311 D 1 0 FAIF 01/01/2013 31/13/2016 D83/13 o rd
AVPI-I- - r—" - - -
IPEEI AN es) ID S & FAIF OL/01L/2013 0L/02/2015 08312 035/1S | o rd
4, SENDREA A&SD1-R . g - f ¢ i1z
EMILE Fatrdirasz) PN3E 10 I 20 FAIF OL/OL/2013 317122016 04312 o rd

Como consecuencia este participante desaparecera de la Planilla de Personal
Afectado y aparecera en el cuadro de Movimientos de la Ultima solapa.

Bajas de Participantes

X
| Apellido y Nombre | Fecha | Resolucion
PEREZ, JUAN 01/02/2015 035/15

4.2 ;Como indicar un cambio de funcién/carga horaria/dedicacién
docente de un participante?

Para informar un cambio de funcién, carga horaria, dedicacién docente de uno de
los participantes se debe proceder de la siguiente manera:

1- Editar el altimo registro con el que aparece dicho participante presionando

el boton i y modificar el campo fecha Hasta: se debe registrar la fecha
hasta la cual el participante mantuvo su condicién inmediata anterior en el
proyecto. Ademas modificar el campo ResCD Baja/Modif para indicar la
resolucién que avala dicha modificacion. De no contar con el nimero de
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resolucion al momento de la carga en sistema ingresar 0000/0000.

2- Luego ingresar un nuevo registro (utilizando el boton 5 Adregar  gg
extremo superior derecho de la pantalla) para la misma persona por el
periodo de fechas continuo al anterior, con la nueva funcién/carga
horaria/dedicacion docente segun corresponda. El campo ResCD debe
indicar la resolucion que le da origen a esa nueva situacién del participante,
es decir que debe coincidir con el campo ResCD Baja/Modif indicado en el
punto 1)

3- Imprimir la Planilla de Movimientos desde la solapa Movimientos del
proyecto.

4- Elevar al CD la Planilla de Movimientos junto a anteproyecto de resolucion
para su tratamiento. ElI CD trata y redacta la resolucién correspondiente en
la cual debe constar como anexo la Planilla de Movimientos.

5- Completar los campos ResCD Baja/Modif y ResCD que habian quedado en
0000/0000 en los pasos 1) y 2) con el numero de resolucion
correspondiente.

Ejemplo: CORGATELLI, FRANCO ingresa al proyecto el 01/01/2017 como
Participante Alumno (IA) y pasa a ser (BCIN) a partir del 01/03/2017. Para reflejar
esto en el sistema hay que modificar el campo fecha “hasta” del ultimo registro
gue ya se encuentra, indicando 28/02/2017 y en el campo ResCD Baja/Modif la
resolucién que modifica esa situacion.

Luego ingresar un nuevo registro por el periodo siguiente, es decir, desde
01/03/2017 como BCIN indicando en el campo ResCD el nimero de resolucion
gue da origen a su nueva funcion dentro del proyecto.

En la siguiente imagen aparece el ejemplo completo, en la misma se puede leer
que:

1] FRANCO ingresa al proyecto el 01/01/2017 como IA con 4 hs semanales por
ResCD 0082/2016. Esta situacion es modificada por ResCD 0014/2018 (ver [ 2] )

2 A partir del 01/03/2017 pasa a ser BCIN con 12 hs por ResCD 0014/2018,
situacion que vuelve a cambiar por Res 0018/2019 (ver O )

€'A partir del 01/01/2019 cambia nuevamente su funcion a ID por ResCD
0018/2019

Participantes con Cargo Docente en Unco ‘ Participantes sin Cargo Docente en Unco | Plantilla de Personal Afectado (Estado Actual) | Movimientos
REUSO ORIENTADO A SERVICIOS PARTE I1-04/F009-2 (ResCD: 0082/2016
.X Al
vl Av

av av| Cat  av Carga av| av RESCD &% Cyver | pval | Check
Docente av Categorla  AY joorcony| Funcdn investigador | Horaria | A | D9SO02 av Hasta  av| ResCD av! gaianvodif | CONICET de UA| Inv
CORGATELLI, AYP3-S- : ‘ Lz 3 ! Ry,
FRANCO ALEJANDRO FAIF(id:8423) IA S/C 4 FAIF 01/01/2017 28/02/2017 0082/2016 0014/2018 o 1
CORGATELLI, AYP3-1- R « ] ¥

/ / / f /

FRANCO ALEJANDRO  FAIF(id:11346) BCIN  S/C 12 FAIF 01/03/2017 31/12/2018 oouws,zom o (i
SORGATELL ATt ID S/C 5 FAIF 01/01/2019 31/12/2020 0018/2019 9 0

FRANCO ALEJANDRO FAIF(id:18374)
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En la Planilla de Personal Afectado aparecera el registro vigente de cada
participante.

MUY IMPORTANTE: Toda alta/baja/modificacion en el proyecto y en sus
participantes debera ser presentado para su aprobacion en la SCyT con la
correspondiente Resolucion del CD/Resolucién Decanal ad-referendum del CD.
Todos los datos que se cargan en los proyectos fueron disefiados en base a la
Planilla 2.4 de los “Formularios de Presentacion de Proyectos/Programas”.

cargo docente en el transcurso de tiempo que dura el proyecto, si el
docente no cambia ni su categoria docente ni la dedicacion docente
entonces no es necesario informar en el sistema

0 Este es el caso de los docentes interinos a los que se les renueva el

Los docentes asociados a proyectos de investigacion, que tengan
actualmente una categoria docente/dedicacion docente distinta a la que
tenian en el momento en que se presentaron en el proyecto, deberan
informar este cambio para mantener actualizada la informacion de los
mismos.
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5) Impresion de la Planilla 2.4

A patrtir de la convocatoria de septiembre 2017, la SCyT requerira que las planillas
2.4 que figuren como Anexo de las Resoluciones de aval de Proyecto y de sus
respectivas modificaciones, sean impresas a partir del sistema, el cual emitira un
archivo pdf con la planilla lista para la impresion (contiene marca de agua, registro
de la fecha y hora de generacion).

La columna categoria docente aparece vacia cuando la misma no esta vigente
dentro del periodo de participacién en el proyecto, es decir, el docente no tiene
una designacion docente con la categoria con la que fue asociado al proyecto.

<SP =7

2.4. PLANILLA DETALLE DEL PERSONAL AFECTADO
DEPENDENCIA DEL PROYECTO: FATU " "
DENOMINACION DEL PROYECTO: 04/T065 - TURISMO Y COVID 19: ANALISIS DEL IMPACTO DE LA PANDEMIA EN DESTINOS TURISTICOS DE NORPATAGONIA
CANTIDAD DE INTEGRANTES: 9
RESOLUCION DE AVAL: 0113/2021

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12

ApellidoyNombre cull FecNacim | Sexo | Cinv [ Titulo de Preg/Grado Titulo de Posgrado. UAlInstituclén| Cat F Categ | CH
CONICET
NATAINE, JUAN DANIEL 20-16170360-9 | 26/01/1963 | M 3 LICENCIADOA EN TURISMO | MAGISTER EN TEORIASY | FATU D PAD-1 [ 20
POLITICAS DE LA
RECREACION
NAHUELQUIR, PAOLA JANET 23261081164 | 28/0911977 | F v LICENCIADO/A EN TURISMO FATU c ASD3 |2
ANDRADA, JOSE FERNANDO 20-22870094-1 | 07/1211972 | M v LICENCIADO EN TURISMO - FAEA 1D avP3 |10
CICLO DE LICENCIATURA
TOMASEVICH, IGNACIO 20-22080975-8 | 250311971 | M v INGENIERO EN VIAS DE FAIN D AYP3 |2
COMUNICACION
ARRECHE, ANTONELLA GISELA 27-38493370-5 | 05/02/1995 | F SiC FATU [ 2
CORREA, JOEL OSCAR 20-41761341-9 | 18/08/1999 | M ES FATU 1A 2
GUAJARDO, ROCIO BELEN 27-38431788-5 | 05/01/1995 | F sIC FATU 1A 2
SIMONELLI, ALEJO TULIO ANDRES | 20-25695045-7 | 14/02/1997 | M sic LICENCIADO/A EN TURISMO FATU EU 10
FANTINI, LEONARDO DAVID 20-20193826-1 | 15/06/1969 | M ES CONTADOR PUBLICO FAEA co 4
NACIONAL

5.1 Planilla 2.4 presentacion inicial

Para generar la planilla de presentacion inicial ir a la solapa Planilla de Personal
Afectado (Estado Actual) mencionada anteriormente y presionar el boton

A)Imprimir Planilla 0,6 se encuentra en el extremo superior derecho de la pantalla.

Esta planilla saldra con la leyenda: “PROYECTO PENDIENTE DE VALIDACION
POR PARTE DE SCYT” cuando el estado del proyecto sea | (Inicial), E (Enviado)
0 X (Desfavorable).

Para proyectos en estado B (Baja) la leyenda dira: “PROYECTO DADO DE
BAJA”, en estado F (Finalizado) la leyenda dira: “PROYECTO FINALIZADO” y
en estado R (Rechazado) la leyenda dira: “PROYECTO RECHAZADO”.
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5.2 Planilla movimientos

Desde la solapa movimientos del proyecto se puede imprimir la Planilla de
Movimientos que se desee informar. Para ello se deben tildar el/los registro/s

correspondiente/s, luego presionar el boton © GenerarPlanila |y finaimente
presionar el boton ) Imprimir Planila na g descargar el pdf.

Los registros disponibles para tildar en las 3 tablas seran los que adn no tengan el
check de SCyT, es decir, que estén pendientes del control por parte de SCyT.

6) Viaticos

Permite asociar las solicitudes de viaticos del Programa de Formacion de
Recursos Humanos y la presentacién de la documentacion requerida para su
pago, a los Proyectos de Investigacion. La normativa para la solicitud de viaticos
se rige segun el Decreto Nacional 1343/74.

Cada Proyecto de Investigacion contara con una solapa (margen izquierda de la
pantalla) titulada “Viaticos”, a la que debera acceder para dar inicio a las
solicitudes correspondientes.

IDENTIFICACION, EVALUACION Y ADAPTACION DE COMPONENTES DE HARDWARE Y SOFTWARE PARA SISTEMAS EMBEBIDOS - PARTE III (04/F024) de:
[FAIF

Agregar |

Datos Principales Columna ‘ Condicién Valor

Particioantes [ Afo Fecha salida |esiguala v || —-Seleccione— v || T

Presupuesto =

Adjuntos Agregar filtro | v ‘ | ‘ Filtrar |

SOLICITUD =

Datos Administratives |~ % “F

Subsidios av

Estimulos “7| Fecha il -

Winsi AV av “7| Fecha aw| B5 “7| Fechade aw| Fechade av| Cant present Memo 4+ vemo | Fecha Expediente “v
winsip Tipo Estado  Destinatario = solicitud nacional | Salida Regreso dias = certif certificados | solicitud | pago | pago Observaciones

Subroyectos

Vidticos

N [

TOTAL
DIAS:

Para solicitar un viatico presionar el boton Agregar que aparece en el margen
superior derecho de la pantalla.

Se abrird un formulario en donde deberd completar los siguientes datos:

e TIPO: Asesoria, Congreso/Simposio, Curso, Pasantia

e NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: indicar el nombre de la
asesoria/congreso/curso/pasantia

e ESTADO (Campo completado por SCyT Central no visible desde este
formulario para la UA). Los posibles estados de un viatico son:
e S (Solicitado): el viatico ha sido solicitado por la UA

e A (Aprobado): el viatico ha sido aprobado por SCyT
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e R (Rechazado): el viatico ha sido rechazado por SCyT

e E (Entregado): el viatico ha sido entregado en SCyT

FECHA PAGO (Campo completado por SCyT Central): Fecha en la que
se deposita el viatico.

EXPEDIENTE DE PAGO (Campo completado por SCyT Central):
Expediente en el que se tramita la solicitud de pago.

DESTINATARIO: Seleccionar al participante del Pl que esta solicitando el
viatico. En el desplegable aparecera el listado de los participantes
(docentes o no) que estén actualmente participando del proyecto y que
ademas tengan el check de SCyT.

CBU: CBU de la cuenta a la que corresponde el depdsito del viatico
(completar solo en caso de que el destinatario no tenga legajo en Unco).
MEMO SOLICITUD: Namero de Memo en el que se eleva la solicitud.
MEMO CERTIFICADO: Numero de Memo en el que se eleva el certificado
correspondiente.

ES NACIONAL: Tildar en caso que la actividad se realice dentro del pais.
FECHA DE PRESENTACION DE CERTIFICADO (Campo completado por
SCyT Central): Fecha en la que se presenta la certificacion
correspondiente, en caso de adeudar certificacion no se puede pedir una
nueva solicitud.

ORIGEN: Ciudad de residencia.

DESTINO: Ciudad donde realiza la actividad.

MEDIO DE TRANSPORTE: aéreo, terrestre publico, terrestre particular,
maritimo.

FECHE DE SALIDA: Fechay hora en la que comienza el viaje.

FECHA DE REGRESO: Fechay hora en la que retorna.

CANTIDAD DE DIAS: Hasta Cinco (5) dias para actividades nacionales y
hasta Siete (7) dias para actividades fuera del pais.

OBSERVACIONES (Campo completado por SCyT Central): observacién
indicativa ingresada por SCyT.

La siguiente imagen muestra como la SCYT UA visualiza el formulario de alta de
un viatico:

Tipo (*) --Seleccione-- v

Nombre de la Actividad QH

Destinatario (*) --Seleccione-- e

CBU
Completar solo en caso de que el Destinatario no tenga legajo en Unco

Memo solicitud

Memo certificados

Es nacional

‘Origen (*)

Destino (*)

Medio de Transporte (*) --Seleccione-- v
Fecha de Salida (*) ::J

Fecha de Regreso (*) 3

Cant dias (*)

W Caleular | | | Agregar
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[ : : . -
El boton | calcular permite calcular la cantidad de dias en funcion a fecha y hora

de salida y regreso, y autocompletar el campo Cant dias. El campo Cant dias
también puede ingresarse en forma manual, siempre por un valor menor o igual a
la cantidad de dias que corresponde.

“Se liquidara viatico completo por dia de salida y de regreso, siempre que la
comision de servicio tenga comienzo antes de las 12hs del dia de partida y finalice
después de la misma hora del dia de regreso”

CIRCUITO DE ESTADOS POR LOS QUE TRANSITA UN VIATICO:

Ya no puede modificar/eliminar

\
[ |
> 7
R

Cuando la SCyT de la UA ingresa un nuevo viatico, el mismo se guarda en estado
S (Solicitado).

A partir de aqui la SCyT Central puede aprobarlo (el viatico pasa a estado A) o
rechazarlo (el viatico pasa a estado R). Una vez que el viatico ha sido aprobado
por SCyT Central el mismo no podra ser modificado ni eliminado por parte de la
UA, es decir: un viatico en estado A (Aprobado) no puede ser modificado ni
eliminado.

Una vez que el viatico es aprobado por SCyT, el sistema permitird imprimir la
“Planilla de Viaticos” correspondiente para ser tramitado y posteriormente
liquidado. El boton para imprimir dicha planilla aparece cuando se picha el botén

£ del viatico seleccionado, y esta visible siempre que el mismo se
encuentre en estado A (aprobado).
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Tipo (*) | CONGRESO/SIMPOSIO v |

Nombre de la Actividad (*)| XXVIII CONGRESO ARGENTINO DE CIENCIAS DE LA COMPUTACION

ZURITA, RAFAEL IGNACIO

Destinatario (*) e |

CBU
Completar solo en caso de que el Destinatario no tenga legajo en Unco

Memo solicitud |

Mema certificadas |

Es nacional
Origen (*) Neuguén, Argentina l
Destino (*) La Rioja, Argentina I

Medio de Transporte (*) | AEREO v

Fecha de salida (*) 03/10/2022 || 10:00]

07/10/2022 ||| 18:00

4|

Fecha de Regreso (*)

Cant dias (*)

(S Calo.llar: (@ Eliminar || Hﬂodiﬁcar:\ | 4, Cancelar :

Cuando esta planilla es entregada en SCyT Central (enviada por correo), SCYT
Central cambia el estado del viatico a E (Entregado). En este estado la SCYT UA
ya no puede visualizar el boton para Imprimir.

Los viaticos en estado S o estado R pueden ser eliminados o modificados. Un
vidtico rechazado podria ser rectificado por la SCYT UA de acuerdo a las
indicaciones de SCYT Central para su posterior control y aprobacion.

La FECHA DE SOLICITUD del viético corresponde a la fecha en que el mismo es
ingresado al sistema.

ENFOQUE AGROECOLOGICO EN EL MANEJO DE LA SANIDAD EN CULTIVOS HORTICOLAS (04/A130) de: FACA

| Agregar |
Datos Principales Columna ‘ Condicidn ‘ Valor
Participantes (- 1 [ -
[ Ao Fecha salida |esiguala v || 2018 v | [
Presupuesto )
Adjuntos | Y Filtrar || o Limpiar
SOLICITUD = - - .
- ) % Az
Datos Administrativos
Subsidios E Fecha aw| Fecha aw| “7| Fecha avw - . .
Estimulos o — 4% Facha av| = “¥|de & Cant present €MO 4% Memo | Fecha . w| Expediente —
= Tipe | Estado Destinatario | solicitud nacional Salida Regreso dias | certif certificados| solicitud | pago pago Observaciones
Winsip |
Winsip REVBET, —
. ! 01/10/2018 07/10/2018 Es congreso
Subroyectos CONG R GRACIELA 15/11/2018 SI DLfL0r2018 OT/LO/201E 5 Nacongrese | #)
Viaticos }
RODRIGUEZ prm—
CONG E  ANDREA  30/11/2018 SI oo/ s0/2018 13/10/2048 ,  49/15/2018 1509/18  1509/18 06/03/2019 029/00/19 Pl
SUSANA e . —
VASQUEZ, Presenta —
CURS E  PABLO 30/11/2018 SI 03/12/2018 07/12/2018 o 575517019 /M 1509/18 06/03/2019 029/00/19 certificado | &
v 06:00:00  23:00:00 27/05/19 ; £
por Mail
REVBET, —
CONG E  GRACIELA  30/11/2018 SI gé{ég{ggls gg’,’ég{%gls 5 19/12/2018 1509/18 1509/18 06/03/2019 029/00/19 Va
EMILCE :00: :00: Ed
TOTAL —
DIAS: [ ] d

El filtro permite mostrar los viaticos cuya fecha de salida corresponde al afio
seleccionado. De esta manera se puede controlar rapidamente la cantidad total de
dias de viaticos que el proyecto ha solicitado en un afio determinado (no se
contabilizan los viaticos rechazados).
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B Los viaticos sélo pueden ser ingresados si el proyecto esta en estado Activo.

- 3

A partir de la Disposicion N° 6/2023 se incorporan los siguientes controles:

¢ Cuando la Unidad Académica ingresa un nuevo viatico, el sistema controla
que no supere el total de hasta 14 dias anuales considerando la fecha de
salida.

e Ademas controla que no supere la cantidad maxima de dias por afio por
tipo de actividad, de acuerdo a la siguiente tabla (Disp. N° 6/2023):

ACTIVIDAD CANT MAX DIAS AL ANO
CONGRESOS 8
ASESORIAS 5
CURSOS 6
PASANTIAS 7

7) Subsidios (SCyT tendra habilitada la carga vy
actualizaciéon de los mismos)

El ingreso y actualizacién de los subsidios en sistema corre por cuenta de SCyT
UNCo.

Una vez que el proyecto se activa, se habilita la pestafia Subsidios.

En caso de no tener subsidios cargados la pantalla aparecera sin datos.

Para ingresar un nuevo subsidio debera hacer click en el boton Agregar ubicado
en el margen superior derecho.

Los datos requeridos para su carga son:

e NUmero: es para listar orden.

e Responsable de fondo: despliega por defecto al docente que actualmente
es el responsable de los fondos de acuerdo a lo que se indicé previamente
en los datos principales del proyecto.

Expediente: nimero de expediente.

Resolucion: numero de resolucion.

Monto: importe del subsidio.

Fecha de pago: fecha en la cual la Direccion de Tesoreria transfiere el
pago de los fondos del subsidio.

Para los subsidios previos a la Resol 738/2020 el pago se efectia en la
cuenta del responsable de los fondos del proyecto. A partir de la Resol
738/2020 la Direccion de Tesoreria transfiere los fondos a una cuenta
corriente de la SCyT UNCo.
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e Fecha de rendicion: fecha limite hasta la que se puede rendir el subsidio.

Para los subsidios previos a la Resol 738/2020

indica la fecha

correspondiente a 13 meses a partir de la fecha de pago del subsidio.
Para los subsidios otorgados a partir de la Resol 738/2020 la fecha de
rendicion corresponde a la fecha de finalizacion del proyecto.
Nota/Memo: de elevacién en caso de que el subsidio haya sido rendido.
Observaciones: nota extra indicativa.
Estado: los posibles estados de un subsidio son:
o D (Desafectado): corresponde al subsidio que ha sido desafectado.
o P (Pagado): corresponde al subsidio que ha sido pagado por la
Direccion de Tesoreria.
R (Rendido): corresponde al subsidio que ha sido rendido.
V (Vencido): corresponde al subsidio que no se sido rendido a la
fecha de rendicion.
o M (Moroso): Corresponde a aquellos que tienen asignado un
subsidio, pero como deben rendiciones anteriores, no se les ha
pagado; por lo tanto, no tienen designada una fecha de rendicion.

A partir de la Resol 738/2020 se incorpora dentro de la solapa horizontal
Subsidios de cada proyecto, una solapa vertical llamada Rendiciones desde
donde se podran visualizar todas las rendiciones del subsidio. Desde alli también
se podra imprimir una Planilla de Rendicion una vez finalizado el proyecto o
agotado el subsidio.
Para visualizar el detalle de las rendiciones de un determinado subsidio otorgado

a partir de la Resol 738/2020 presionar el botén

) Ver Rendiciones

a

subsidio correspondiente, tal como aparece en la siguiente imagen:

la derecha del

DIVERSIFICACION PRODUCTIVA DE PRODUCTORES FAMILIARES DEL NORTE DE LA PATAGONIA. TIPOS E IMPACTOS SOCIALES Y TERRITORIALES (04/D106) de: FADE
:‘ :: Agregar
Datos Principales Subsidios ‘ Rendiciones |
Participantes
Presupuesto Listado de Subsidios del Proyecto
Adjuntos = Ar
SOLICITUD
Datos Administrativos -
avl av avl g av Fecha avw|Fech? av| avl aw av
Nimero| Estado| ResPonsable &% pyooients | Exp| Resolucian | Monto 4 w| Saldo  aw| 4o pagy Rendicion | Memo| Nota| Observaciones
Eatimulas ANDRADE,NORMA =
Winsip 1 v BEATRIZ | 2502/2017 0779/2017 $9.840,00 $9.840,00 02/06/2018 01/07/2019 migrado ! ©) Ver Rendiciones
Subroyectos ANDRADE,NORMA MIGRADO i
Vidticos 2 v BEATRIZ 2304/2018 0284/2018 $ 12.450,00 $ 12.450,00 01/11/2018 01/12/2019 23-10-2018 ! Q Ver Rendiciones
ANDRADE,NORMA migrado i
3 M BEATRIZ 4497/2019 00 1104/2019 $ 11.750,00 $ 11.750,00 07/05/2021 ! ‘ QVEF Rendiciones
ANDRADE,NORMA migrado .
4 P BEATRIZ " 3105/2020 00 0028/2021 §$9.170,00 $9.170,00 21/04/2021 31/12/2021 26/04/2021 ! O Ver Rendiciones
$ 43.210,00 $ 43.210,00
Encontrados 4 registros

Desde la facultad se pueden visualizar los subsidios de cada proyecto y editar los
datos correspondientes a Nota y Memo.

Los subsidios

también pueden ser visualizados
Informes->Investigacion->Ver Subsidios.

desde

la operacion
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8) Informes

8.1 Informes->Investigacion->Ver Proyectos de Investigacion

Permite buscar todos los proyectos de investigacion en los que ha participado o
participa un investigador. Muestra el detalle de su participacion en cada uno.

8.2 Informes->Investigacion->Ver Participantes

Trae un listado de los participantes de proyectos de investigacion en funcion a los
filtros seleccionados. Por ejemplo, si se selecciona FAEA entonces traera a los
participantes de los proyectos de investigacion de FAEA.

Se puede agregar cualquiera de los filtros disponibles para limitar el listado en
busca de informacién mas especifica.

Para detectar integrantes docentes que estan en un proyecto de FAIN pero que ya
no tienen designaciones vigentes se deberia utilizar los siguientes filtros:

e Unidad Académica: FAIN (para traer proyectos de FAIN)

e Fecha Hasta Proyecto: seleccionar desde y completar con la fecha actual
(para traer todos los proyectos cuya fecha de finalizacién sea mayor o igual
a la fecha actual, es decir solo los proyectos vigentes)

e Funcidon: Integrante Docente Unco (para traer los participantes que
estan con la funcién ID)

e Sin Designacién Vigente: si (para traer a los que no tienen una
designacion vigente)

e Distinto Hasta: no (para traer integrantes cuya fecha de participacioén en el
proyecto sea igual a la fecha de finalizacion del proyecto)

8.3 Informes->Investigacion->Ver Participantes Proyectos Externos

Permite ver el listado de docentes de la unidad académica seleccionada que
participan de proyectos de investigacion de otras unidades académicas.

8.4 Informes->Investigacion— Ver Subsidios

Permite ver un listado de subsidios y hacer busquedas a partir de los filtros
disponibles.

8.5 Informes->Investigacion— Ver Estimulos

Permite ver un listado de estimulos y hacer busquedas a partir de los filtros
disponibles.
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8.6 Informes->Investigacion— Ver Viaticos

Permite ver un listado de viaticos y hacer busquedas utilizando los siguientes
filtros: unidad académica, estado, codigo de proyecto, expediente de pago.

8.7 Informes->Investigacion—Controles

8.7.1 Designaciones Vencidas

Permite ver un listado de los docentes asociados a proyectos con una
designacion docente cuya categoria y dedicacién no estan vigentes durante el
periodo de participacion en el proyecto. Es decir, si la categoria y dedicacion
docente no esta vigente dentro del periodo de participaciéon en el proyecto
entonces lo lista.

8.7.2 Sinlnvestigacion

Permite ver un listado de docentes con dedicacion parcial o exclusiva que no
participan de proyectos de investigacion.

Tipo 1: Listado de docentes con dedicacién parcial o exclusiva del periodo y
UA seleccionados, que no estan en ningun Proyecto de Investigacion.
Tipo 2: Listado de docentes con dedicacion parcial o exclusiva en el periodo y
UA seleccionados, que no estdn en ningun Proyecto de Investigacion
correspondiente al periodo seleccionado.

8.7.3 Docentes Como Externos

Permite listar los participantes que han sido ingresados en la solapa de
Participantes sin Cargo Docente en Unco que son docentes Unco, es decir
tienen una designacion docente durante su periodo de participacion en el
proyecto.

8.7.4 Varios Proyectos Simultaneo

Permite ver un listado de participantes en mas de un proyecto al mismo
tiempo, no considera participantes con funcion AS, CO y AT.

8.7.5 Minimo Participantes
Listado de los proyectos:
* PIN1: con menos de 5 participantes en total (excepto los que tienen categoria

CO, AS, AT) 6 menos de 3 participantes docentes que figuren con categoria D,
DP, DpP, C, ID, IC, BC, BA, BUGI, BUGP.

* PIN2: con menos de 3 6 mas de 6 participantes en total (excepto los que
tienen categoria CO, AS, AT) 6 que no tengan dos docentes.
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Listado de los movimientos de proyectos Activos que no tienen el check de
investigacion.

El dato de la columna REGISTRO indica:

> Perdié Check: cuando el registro tuvo check y lo perdio.
- NUEVO: cuando es un alta nueva a la que nunca se le dio check.

Si aparece dos veces la misma persona en la primer linea con Perdié Check y
en la préxima linea NUEVO, esto significa que cambié algo en forma posterior
al check.
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