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Becas de Investigacion de la Universidad Nacional del Comahue

INSTRUCTIVO PARA SECRETARIAS DE INVESTIGACION DE UNIDADES ACADEMICAS

Para acceder al sistema ingresar en: http://mocovi.uncoma.edu.ar/becarios/1.0/ con el usuario y
contrasena para acceder al sistema MOCOVI.

Cabe aclarar, que cada Secretario de Investigacion contara con un usuario y contrasefia para el
ingreso al sistema, que sera remitido al correo electronico declarado en la SCyT-UNCo.

Desde la pestana Postulantes se podran visualizar los postulantes inscriptos presentados por su
Unidad Académica, seleccionando el afno de la convocatoria en Opciones de Busqueda luego de
presionar el boton Filtrar:
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®IMPORTANTE Recordamos que los postulantes en la categoria Estudiantes deben presentarse
por la Unidad Académica de la carrera por la cual solicitan la beca, y los Graduados de Iniciacion y
Perfeccionamiento, por la Unidad Académica de pertenencia del proyecto al cual insertan su plan
de trabajo. Las Fichas de Inscripcién que no estén debidamente certificadas o no hayan sido
presentadas por la Unidad Académica correspondiente, no seran consideradas para el concurso.
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Para visualizar mas detalles de cada inscripto presionar el botén

@ Tener en cuenta que si la inscripcion se encuentra en estado “I” solo podra visualizar lo
cargado por el postulante (informacion y archivos adjuntos), pero no podra realizar modificaciones
hasta que el postulante realice el envio (inscripcion en estado “E”).

RECUERDE: no es la version definitiva sino hasta el momento en que el postulante realice el envio de
su inscripcion por sistema.



Postulante
Categoria

Fecha de Envio
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CORREFESDRIANAMARIEL

Graduado de Iniciacion

d Estado I Ny
Observaciones |
Y
Certificado Antecedentes CCFL ant
Titulo titulo
rend acad

Rend Académico

CV Postulante

cv postulante

CV Director cv director
CV Codirector

Constancia CUIL cuil
Documento documento
Comprobantes comprobante

Plan Trabajo desarrollo plan trabajo

Informe Final

La inscripcion de cada postulante tiene asociado un estado, el cual puede ser:

I: indica que la inscripcion ha sido ingresada (no es la version definitiva sino hasta el
momento en que el postulante realice el envio de su inscripcion por sistema). La Unidad
Académica podra visualizar la informacion de las inscripciones en estado “I” pero no podra
realizar modificaciones ni generar fichas.

E (Enviada): este estado solo puede ser asignado por el propio postulante. Una vez que el
postulante finaliza la carga y el control de los datos ingresados, debe realizar el envio por
sistema de su inscripcion. Esta accion le asociara el estado “E” a su inscripcion y le permitira
generar e imprimir la Ficha de Inscripcion, la que debera entregar en su Unidad Académica
debidamente firmada. Luego de realizado el envio por sistema, el postulante no podra
modificar datos de su inscripcién. En esta etapa, la Unidad Académica puede visualizar todos

los detalles de la inscripcion presionando el boton ! , a efectos de verificar y controlar que
la inscripcion esté correcta. Si la Unidad Académica detectara algun error en la carga del
postulante, debera modificar el estado de la inscripcion a “1”, a efectos de que el
postulante corrija el error, realice nuevamente el envio por sistema, imprima y entregue
la nueva Ficha de Inscripciéon debidamente firmada.

F (Ficha de Inscripcion Entregada): este estado es asignado por la Unidad Académica una vez
que el postulante ha entregado su Ficha de Inscripcion impresa y debidamente firmada, y
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la Unidad Académica ha constatado que toda la carga realizada por el postulante es
correcta. El estado “F” solo puede ser asignado a las inscripciones correctas en estado “E”
(enviadas por sistema).

® A (Admitida): este estado es asignado por la Unidad Académica a las inscripciones en estado
“F” que cumplen todos los requisitos para ser admitidas al concurso, de acuerdo a lo
establecido en la normativa vigente. Solo seran evaluadas las inscripciones en estado “A”.

® N (No admitida): este estado es asignado por la Unidad Académica a las inscripciones en
estado “F” que no cumplen todos los requisitos para ser admitidas al concurso, de acuerdo a
lo establecido en la normativa vigente. En este caso, ademas de asignar el estado “N”, se
debera agregar en el campo “Observaciones” el motivo por el cual la inscripcion no se admite
al concurso:
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Postulante

Categoriz

Fecha de Envio

Ij Estado

Observaciones

Certificado Antecedentes
Trtulo

Rend Académico

CV Postulants

CV Director

CV Codirsctor
Constancia CUIL
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Comprobantes

Flan Trabajo

Informe Final

Graduado de Perfeccionamiento ¥
26/09/2018
N v

Mo cumple articulo 14 a) de la
Resolucidn N® 822/16

cert ant
titulo
rend scad

cv postulante

cv director

documents
comprobante
desarrollo plan trabajo

informe final
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Esta pantalla de la imagen anterior permite:

- Visualizar la fecha en que el postulante realizo el envio de su inscripcion por sistema (Fecha
Envio).

- Modificar el estado de la inscripcion (la Unidad Académica puede asignar los estados “1”, “F”,
“A” y “N").

- Descargar el formulario que contiene la informacion declarada por el postulante durante la
carga de su inscripcion (boton Inscripcién Becario).

- Descargar la Ficha de Inscripcion (boton Ficha Inscripcion).

- Descargar los archivos adjuntos subidos por el postulante durante la carga de su inscripcion.
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. Aquellos postulantes a concurso que se encuentren cursando una beca de investigacion UNCo,
deberan adjuntar el Informe Final correspondiente para ser evaluado previamente a su inscripcion.
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NOTAS IMPORTANTES

Clasificacion de inscripciones: Una vez finalizado el periodo establecido para la inscripcion
de los postulantes, las Unidades Académicas estaran habilitadas, durante un plazo
determinado, para realizar el proceso de recepcion de Fichas de Inscripcion en el sistema
(asignacion de estado “F”) y determinar qué inscripciones seran Admitidas y No admitidas
(asignacion de estados “A” y “N”). Pasado dicho plazo las Unidades Académicas ya no
podran realizar cambios, si intentaran hacerlo aparecera un cartel como el de la siguiente
imagen:

Informacioén

o No puede modificar porque ha pasado el periodo para hacer cambios

Asignacion de Evaluadores: Una vez finalizado este plazo, la SCyT-UNCo asignara
evaluadores (Secretarios de Investigacion) a todas las inscripciones que hayan sido Admitidas
a concurso por las distintas Unidades Académicas (inscripciones en estado “A”). Finalizado el
periodo de asignacion de evaluadores, la pestana Postulantes le permitira visualizar, ademas
de los postulantes de su Unidad Académica, los postulantes Admitidos (estado “A”) de otras
Unidades Académicas, asignados por la SCyT-UNCo.

Evaluacion: Una vez finalizada la asignacion de evaluadores por parte de la SCyT-UNCo, cada
Secretario de Investigacion debera realizar la evaluacion de:
® Los postulantes admitidos (en estado “A”) de su Unidad Académica.
® Los postulantes admitidos (en estado “A”) de otras Unidades Académicas, asignados
por la SCyT-UNCo.
® Los Informes Finales presentados por los postulantes detallados anteriormente. El
Informe Final debera ser evaluado previamente y resultar Aprobado para poder
evaluar la inscripcion al presente concurso.
La evaluacion debera realizarse en los términos y plazos que establezca la SCyT-UNCo.

Visualizaciéon de Pares Evaluadores: Para visualizar los evaluadores de cada inscripcion
presionar el boton 't de la inscripcion.
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